Kisléd Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete

2014. december 11-i

rendKkiviili, nyilvanos iilésének anyaga



Kisléd Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete

8446 Kislod, Hasok tere 1.
Tel/Fax: 88/246-001
Email: kislod@invitel.hu

Szam: K.52-14/2014.

JEGYZOKONYV

Késziilt: Kisléd Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2014. december 11-¢n 17.30
orakor megtartott rendkiviili, nyilvanos {ilésérél

Jelen voltak: Somogyi Anna Maria polgarmester
Szabéné Gazséd Eszter alpolgdrmester
Kaszas Vince
Magvas Antal
Marosi Odon
Széplabi Ferenc és
Uregi Fiva 6nkormanyzati képviseldk

Meghivottak: Dobosi Gergely jegyzd )
Ors6s Anna, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke
Vidéné Varga Krisztina, a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke

A meghivottak kiziil megjelent és a napirend targyalasanal jelen volt:

Dobosi Gergely jegyz6

Somogyi Anna polgdrmester koszontétte a rendkiviili, nyilvanos képviseld-testiileti iilésen
megjelenteket. A jelenléti iv alapjan megallapitotta, hogy a képviselok teljes 1étszamban
megjelentek, igy a testilet hatarozatképes.

A rendkiviili, nyilvanos testiileti iilést megnyitotta.

Polgarmester javasolta, hogy a képviselé-testiilet a meghivéban szerepld napirendi javasiatot
fogadja el.

A képviselo-testiilet a polgénnester javaslatdval egyetértett és 7 szavazattal, 0
cllenszavazattal, 0 tartozkodds mellett a napirendi javaslatot az aldbbiak szerint elfogadta:
Napirend:

1.) Eléterjesztés a Magyarpolanyi Kozos Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratdnak

modositasarol.
Eldadé: Dobosi Gergely jegyzd



2.) Eldterjesztés a Bakony-vilgye Ovoda Alapité Okiratanak médositasardl.
Eléadé: Dobosi Gergely jegyzé

3.) Eléterjesztés a Magyarpolanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal ligyrendjének
modositasarol.
Eléadé: Dobosi Gergely jegyzd

4.) Elbterjesztés a Képviseld-testiilet 2015. évi munkatervérdl.
Eléadé: Somogyi Anna polgarmester

5.) Eldterjesztés a kislédi nemzetiségi dnkorményzatokkal kétott egylittmkddési

megillapodasok feliilvizsgalatarol.
El6adé: Somogyi Anna polgarmester

NAPIREND TARGYALASA

1.) Napirend: ElSterjesztés a Magyarpolanyi Kozs Onkormanyzati Hivatal Alapito
Okiratanak médositasarol.

Eléadd: Dobosi Gergely jegyzé
(frasbeli anyag a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

Jegyzi az elterjesztésben foglaltak szerint részletesen tajckoztatta a Képvisel6-testiiletet a
Magyarpolanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanak modositasdral.

Kérdés, hozzdszolas nem hangzott el, igy polgarmester javasolta, hogy a Képviselé-testiilet
az elbterjesztett hatdrozati javaslatot fogadja el.

A Képviselo-testiillet a polgarmester javaslatdval egyetértett, és 7 szavazattal, 0
ellenszavazattal, 0 tartézkodas mellett a kvetkezs hatarozatot hozta:

Kisléd Kizség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 50/2014. (XIL. 11.) szami
hatarozata:

Kisléd Kozség Onkormanyzat Képviseld testillete a Magyarpolényi Kozis
Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratanak modositasat elfogadja.

Az Alapit6 Okiratot mddosito okirat a hatarozat mellékletét képezi.
A Képviseld-testiilet felkéri a jegyzét a sziikséges intézkedések megtételére,

Felelds: Dobosi Gergely jegyzé
Hataridé: azonnal



2.) Napirend: Eléterjesztés a Bakony-vilgye Ovoda Alapité Okiratanak médositasarol,
Eléadé: Dobosi Gergely jegyz6
(frasbeli anyag a JegyzOkonyv mellékletét képezi.)

Jegyz6 az clbterjesztésben foglaltak szerint részletesen tajékoztatta a Képviselod-testiiletet a
Bakony-vélgye Ovoda Alapitd Okiratanak médositasarol.

Kérdés, hozzaszolés nem hangzott el, igy polgarmester javasolta, hogy a Képvisels-testiilet
az elbterjesztett hatarozati javaslatot fogadja el.

A Képvisel6-testiilet a polgdrmester javaslatival egyetértett, és 7 szavazattal, 0
cllenszavazattal, 0 tartdzkodas mellett a kivvetkez6 hatdrozatot hozta:

Kisléd Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 51/2014. (XL 11.) szimu
hatirozata:

Kislod Kozség Onkorményzat Képvisels testiilete a Bakony-vélgye Ovoda Alapité
Okiratdnak moédositasat elfogadja.

Az Alapit6 Okiratot modosité okirat a hatarozat mellékletét képezi.

A Képviseld-testillet felkéri a jegyzot a sziikséges intézkedések megtételére.

Felelés: Dobosi Gergely jegyz6
Hataridé: azonnal

3.) Napirend: El6terjesztés a Magyarpolanyi Kozos Onkorményzati Hivatal ligyrendjének
mddositasardl.

Eléadd: Dobosi Gergely jegyzé
(Irasbeli anyag a jegyzokonyy mellékletét képezi.)

Jegyzé az cloterjesztésben foglaltak szerint részletesen tdjékoztatta a Képviseld-testiiletet a
Magyarpolanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal tigyrendjének médositasarol.

Kérdés, hozzaszolas nem hangzott el, igy polgiarmester Jjavasolta, hogy a Képviscl§-testiilet
az elbterjesztett hatrozati javaslatot fogadja el.

A Képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatdval egyetértett, és 7 szavazattal, 0
ellenszavazattal, 0 tartézkodas mellett a kovetkezé hatérozatot hozta:

Kislod Kozség (")nkorménvzat Képviselg-testiiletének 52/2014. (XIL. 11.) szami
hatarozata:

Kisléd Kozség Onkorményzat Kepviselé-testillete a Magyarpolanyi Koézos
Onkormdnyzati Hivatal Ugyrendjének modositasat jovahagyja. A médositott
Ugyrend e hatdrozat mellékletét képezi.




4.) Napirend: Eléterjesztés a Képvisel§-testillet 2015. évi munkatervérél,
Eléado: Somogyi Anna polgarmester
(Irasbeli anyag a jegyzOkonyv mellékletét képezi.)

Polgarmester az eldterjesztésben foglaltak szerint tajckoztatta a Képvisel6-testiiletet a
Képvisel6-testiilet 2015. évi munkatervérsl. Ennek keretében elmondta, hogy a munkaterv a
kotelez$ feladatok teljesitéséhez sziikséges témakat tartalmazza, ennél sokkal tobb témat
targyal majd a Képviseld-testiilet, tobb iilésen.

Kérdés, hozzaszolas nem hangzott el, igy polgarmester javasolta, hogy a Képvisel§-testiilet
az eldterjesztett hatérozati javaslatot fogadja el.

A Képviselé-testillet a polgarmester javaslataval egyetértett, &s 7 szavazattal, 0
ellenszavazattal, 0 tartozkodds mellett a kvetkezd hatdrozatot hozta:

Kisléd Kozség Onkormsanyzat Képviseli-testiiletének 53/2014, (XIL. 11.) szdmn
hatarozata:

Kisléd Kozség Onkormanyzat Képviselé-testillete a 2015. évi munkatervét az
-alabbiak szerint elfogadja:

FEBRUAR

Lgyiittes iilés keretében:

1. A Hivatal 2015. évi koltségvetésének elfogadssa.

Eléterjesztd: jegyzd

2. A Hivatal kéztisztviseldinek teljesitménykdvetelményei alapjat képezs 2015, évi
célok meghatarozasa.

El6terjesztd: jegyzd

1. Az Onkormanyzat 2015. évi koltségvetésének elfogadasa.
El6terjesztd: polgarmester

MARCIUS

1. A teleptilés bejardsa, ennck soran a iéli fagykdrok felmérése, a helyreallitasi,
fejlesztési teriiletek megallapitésa.

APRILIS

Egyviittes iilés keretében:

1. Beszamol6 a Hivatal 2014. évi kéltségvetésének veégrehajtasardl.
Elbterjesztd: jegyzd

1. Beszamold az Onkormdnyzat 2014. évi kéltségvetésének végrehajtasarol.
Eldterjeszt6: polgarmester

2. Kozbeszerzési terv elfogadésa.
Elbterjesztd: jegyzd




3. A 2015. évi pélyazati lehetéségek és fejlesztési lehetéségek megtargyaldsa.
Eléterjesztd: polgarmester

MAJUS

1. Gyermekvédelmi beszamolé elfogadésa.
Elbterjesztéd: polgdrmester

JUNIUS

1. A falunap 2015. évi megrendezésével kapcsolatos feladatok egyeztetése.
Eléterjesztd: polgarmester

SZEPTEMBER

1. A "Bursa Hungarica" Fels6oktatasi Oszténdijprogram 2016. évi fordulojahoz
torténd csatlakozasrdl sz6lé dontés.
Eléterjeszts: polgarmester

NOVEMBER

1. Az Onkorményzat 2014, évi koltségvetésének modositisa (ha szlikséges).
Elbterjesztd: polgdrmester

2. A 2016. évre vonatkozd bels ellenérzési tery Jovahagyasa.
Eléterjeszté: polgarmester

3. A helyi adorendeletek feliilvizsgalata,

Eléterjeszté: polgarmester

DECEMBER

1. A Képviselo-testiilet 2016. évi munkatervének elfogadasa
El6terjesztd: polgarmester

Koézmeghallgatas

1. Az Onkormanyzat 2015. évben elvégzett feladatainak bemutatasa.

Eléterjeszts: polgarmester

A Képvisel6-testiilet iiléseit foszabaly szerint szerdai napokon, 17.00 érai kezdettel
tartja.

A Képvisel-testiilet utasftja a polgérmestert a sziikséges intézkedések megtételére.

Felelds: Somogyi Anna polgarmester
Hatéridé: 2015. év soran folyamatos




3.) Napirend: Eléterjesztés a kislodi nemzetiségi onkormanyzatokkal kotott egytittmitksdési
megéllapodasok feliilvizsgalatardl.

El8ad6: Somogyi Anna polgarmester
(frasbeli anyag a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

Polgarmester felkérésére jegyzé az elbterjesztésben foglaltak szerint tdjékoztatta a Képvisels-
testiiletet az egytittmitkédési megailapodasok felillvizsgalatérél. Ennek keretében elmondta,
hogy a megéllapodasok azon kételezettségeket tartalmazzak az Onkormanyzatok részére,
amelyeket eddig is teljesitett, igy ahhoz képest Ujdonsag nem talalhato bemne.

Keérdés, hozzaszolas nem hangzott el, igy polgirmester javasolta, hogy a Képvisels-testiilet
az clbterjesztett hatarozati javaslatot fogadja el.

A Képviselo-testillet a polgdrmester javaslatéval egyctértett, ¢s 7 szavazattal, 0
cllenszavazattal, 0 tartézkodas a kévetkezd hatarozatot hozta:

Kislod Kozség ﬁnkorménvzat Képviselo-testiiletének 54/2014. (XI1. 11.) szami
hatarozata;:

Kistéd Kozség Onkorményzat Képviselo-testillete a nemzetiségek jogairdl szolo
2011. évi CLXXIX. trvény 80. § (2) bekezdése értelmében a Kislédi Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletével és a Kislédi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat Keépvisel6-testiiletével  kotstt  Egyiittmiikodési Megallapodésat
felillvizsgalta, ameclynek kévetkeztében az e hatarozat mellékletét képezd
Egylittmtikodési Megéllapodasokat elfogadija.

A Képvisel§-testiilet felhatalmazza a polgédrmestert az Egyittmiikodési
Megallapodasok Képvisel-testiilet nevében t6rténé aldirasara,

Felelés: Somogyi Anna polgarmester
Hataridé: azonnal

Egyéb kérdés, hozzaszélas nem hangzott el, igy polgarmester a nyilvanos képviselo-testiileti
{ilést 18.30 orakor berekesztette.

Dobosi Gergely
jegyzé




JELENLETIIV

Kislod Kozség 6nk0rményzat Képviselo-testiiletének
2014, december 11-i rendkiviili, nyilvinos iilésére

KEPVISELO-TESTULET TAGJAI:

Somogyi Anna polgirmester

Szabon¢ Gazsoé Eszter alpolgéarmester
Kaszas Vince képviseld

Mag.vas Antal képviseld

Marosi Odon képviseld

Széplabi Ferenc képviseld

Uregi Eva képviseld

MEGHIVOTTAK:

Dobosi Gergely
Jegyzt, jkv. vezets

Vidané Varga Krisztina

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................



Kisléd Kozség Polgarmesterétol

8446 Kisléd, Hosok tere 1.
Tel/Fax: 88/246-001
Email: kislod@invitel.hu

MEGHIVO

Kisléd Kozség Polgarmestere 8sszehivia a képviselé-testiilet tagjait a testiilet

2014. december 11-én

a kdzmeghallgatast kdvetden kezddd6 rendkiviili, nyilvanos iilésére.

Az 1ilés helye: Kisldd Kozség Onkormanyzat Tanscsterme (8445 Kisléd, Hésok tere 1.)

Javasolt napirend:

L)

2.)

3.)

4)

5.)

Eléterjesztés a Magyarpolanyl Kézos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratdnak
mddositasarol.
Eléadé: Dobosi Gergely jegyzé

Eléterjesztés a Bakony-vélgye Ovoda Alapité Okiratdnak modositasardl,
Eléadé: Dobosi Gergely jegyzé

Elbterjesztés a Magyarpolanyi Kozos Onkorményzati Hivatal tigyrendjének
modositasarol.
Elbadé: Dobosi Gergely jegyzé

El6tetjesztés a KépviselS-testiilet 2015. évi munkatervérsl.
Eléadé: Somogyi Anna polgarmester

Elbterjesziés a kislédi nemzetiségi onkorményzatokkal kotott egyiittmitkodési
megallapodasok feliilvizsgalatarol.
Eléadé: Somogyi Anna polgirmester

Keérem, hogy a testiileti iilésen vegyen részt. Akadalyoztatasat sziveskedjék bejelenteni.

Kislod, 2014, december 3.

Meghivettak:
Keépviselé-testiilet tagjai

Kislod Német Nemzetiségi Onkormanyzat eindke
Kislédi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnske

jegyzd




Eldterjesztés az 1. napirendi ponthoz.

Magyarpolanyi K6zés Onkormanyzati Hivatal Jegyzojétol

8449 Magyarpolany, Dézsa utea 6.
tel/fax: 88/503-820
web: www.magyarpolany.hu; email; hivatal@magyarpolany . hu

Targy: Elbterjesziés a Magyarpolanyi Kozos Onkorményzati Hivatal Alapitd Okiratanak
modositasarol.

El6adé: Dobosi Gergely jegyzé

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kormanyzati funkciok, allamhéaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztédlyozasi rendjérsl
8/2013. (XTL 29.) NGM rendelet hatalybalépése miatt sziikséges a Magyarpolanyi Ko6zos
Onkorményzati Hivatal szakfeladat rendjének modositasa, tekintettel arra, hogy egyes
szakfeladatokat ugynevezett korményzati funkcidk valtottak fel az aldbbiak szerint:

A koltségvetési szerv az allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény (a tovdbbiakban:
Aht) 1. § (2) bekezdése szerint ellitott kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit
kormanyzati funkcidkba — funkciészdmmal és -megnevezéssel — be kell sorolni, és az alapit6
okiratdban —a (2) bekezdésben foglaltak figyelembevételével — fel kell tiintetni.

A koltségvetési szerv alapito okiratdban nem kell feltiintetni:

a) a koliségvetési szerv mas kéltségvetdsi szerv részére végzett tevékenységének megfeleld
korményzati funkcidkat,

b) a tdmogatasi célok korméanyzati funkcioit,

¢} a technikai funkcidkat és

d) a koltségvetési szerv kizfeladata ellatdsdra rendelkezésre allo kapacitasanak kihasznaldsat
c€lz6, nem haszonszerzés céljabol végzett és vallalkozasi tevékenységeinek, valamint a
befektetési céloknak megfeleld korményzati funkcickat.

A koltségvetési szerv az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) 3. § (3) bekezdése szerinti pénziigyi szamvitelben az &llamhéztartasrol
sz0l6 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 1. § (2) bekezdése szerint ellatott
kozfeladatok, szakmai alaptevékenységek vagy azok valamely résztevékenysége koltségeit és
eredményszemléletli bevételeit akkor szamolja el szakfeladatonkénti bontisban, ha azt az
NGM rendelet 2. vagy 4. melléklet azt kifejezetten eldirja.

A kapacitas kihasznaldsat célzé, nem haszonszerzés céljabol végzett alaptevékenységek és a
véllalkozasi tevékenységek koltségeit és eredményszemléletli bevételeit szakfeladatonkénti
bontasban el kell szamolni.

A koltségvetési szerv mas koltségvetési szerv részére végzett tevékenységeinek koltségeit és
eredményszemléleti bevételeit az ellatott szerv azon alaptevékenység vagy véllalkozasi
tevékenység szerinti szakfeladatain kell elszdmolni, amelyek érdekében felmeriiltek,

A fenti jogszabalyi rendelkezések értelmében a Magyarpolanyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal
az alabbi kormanyzati funkcidkkal és szakfeladatokkal miikédhet tovabb:



Eldterjesztés az 1. napirendi ponthoz.

Kormdinyzati

funkcié Kormanyzati funkcid elnevezése

szama

011130 Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és
altalanos igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi énkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési,

013360 . e
egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggytlési, Snkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselé
valasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapesolatos tevékenységek

016030 Allampolgérségi ligyek

L 018030 Tamogatasi céld finanszirozasi miiveletek

szakf:eladat Szakfeladat elnevezése
szama
692001 Pénziigyi, szamviteli szolgaltatas

A szakfeladatot az Alapité Okiratban nem kell feltiintetni.

A fentiek atvezetéséhez sziikséges a Magyarpolanyi Kozés Onkorményzati Hivatal Alapité
Okiratanak mddositdsa. Az Alapité Okiratot médosité okirat és az Alapitd Okirat
moédositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt valtozata az elbterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Képviselo-testilletet, hogy az eldterjesztést és mellékleteit megtargyalni

sziveskedjen.

Az alabbi hatdrozati javaslatot terjesztem a Képvisel§-testiilet elé:



Eldterjesztés az 1. napirendi ponthoz.

Kisléd Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének .../2014. (XII. 11.) szamu
hatirozata:

Kisléd Kozség Onkorméanyzat Képviselé testillete a Magyarpolanyi Ko&zos
Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratdnak modositasét elfogadja.

Az Alapité Okiratot médosit6 okirat a hatdrozat mellékletét képezi.

A Képviselo-testiilet felkéri a jegyz6t a sziikséges intézkedések megtételére,

Felelos: Dobosi Gergely jegyzd
Hataridé: azonnal

Kisléd, 2014. december 4,

“ozis

e

|

Dobosi Ge}fge
jegyzo




MAGYARPOLANYI KOZ0OS ONKORMANYATI HIVATAL ALAPITO
OKIRATANAK MODOSITASA

Kisléd Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testillete és Magyarpolany Kozség Onkormanyzat
Képviselé-testillete az allamhdztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. t6rvény (tovabbiakban Aht.)
8. § (5) bekezdésében és az allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011.
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 5. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
Magyarpolanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratdt az aldbbiak szerint
modositjak:

I. A Magyarpolinyi Kozis 6nk0rményzati Hivatal alaptevékenységeinek
megnevezésére vonatkozo rész helyébe az aldbbi szivegrész 1ép:

"Az alaptevékenységek kormanyzati funkeié szerinti besoroldsa:

Kormanyzati
funkcio Kormanyzati funkcié elnevezése
szama
011130 Onkormanyzatok és Snkormanyzati hivatalok jogalkotd és

altalanos igazgatési tevékenysége

Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi

011140 tevékenysége

013210 | Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Mas szerv részére végrett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési,

013360 egyéb szolgaltatisok

Orszaggy(ilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseld

01 60 10 valasztasokhoz kapcsol6do tevékenységek

016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgérsélgi lgyek

2. Az Alapité Okirat gazdalkodasi besorolisira vonatkozé rendelkezés hatilyat vesziti.

3. Az Alapité Okirat "Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatisi jogviszonyok
megjeldlése” pontjiban a "Polgiri Torvénykonyvrdl sz6lé 1959. évi. IV. térvény"
szovegresz helyébe a "Polgiri Torvénykonyvrél sz616 térvény" szévegrész lép.



Zaradék:

Az Alapité Okirat médositdsa 2014. janudr 1-jén 1ép hatalyba.

Az Alapité Okirat modositasat Kislod Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete 50/2014.
(XIL. 8.), Magyarpolany K6zség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 56/2014. (XIL. 8.) szamu
hatarozatival hagyta jéva.

Magyarpolany, 2014. december 4.

Somogyi Anna Grober Jozsef
polgarmester polgarmester
Dobosi Gergely
jegyzo




MAGYARPOLANYI KOZOS ONKORMANYATI HIVATAL ALAPITO OKIRATA
(médositasokkal egységes szerkezetben)

Kisldd Kézség Onkormanyzat Képviselg-testiilete és Magyarpolany Kozség Onkormanyzat
Képvisel-testiilete az dllamhéztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban Aht.)
8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhéztartasrél szold torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 5. § (1)-(2)
bekezdésében foglalt tartalmi kdvetelményeknek megfelelsen az alabbi alapit6 okiratot adjak
ki:

A koltségvetési szerv
megnevezése: Magyarpolanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

sz¢khelye: 8449 Magyarpolany, Dozsa Gyérgy utca 6.

telephelyének neve, cime: Magyarpolanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kislédi
Kirendeltsége, 8446 Kislod, Hosok tere 1.

alapité szerveinek megnevezése: Kisléd Kozség Q_nkorményzat Képviselo-testiilete
(8446 Kislod, Hésok tere 1.) és Magyarpolany Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete
(8449 Magyarpolany, Dézsa Gydrgy utca 6.)

iranyité szerve: Magyarpoliny Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete (8449
Magyarpolany, Dézsa Gydrgy utca 6.)

jogelodjének megnevezése: Magyarpoldny és Kisldd Kozségek Korjegyzésége

Kézfeladata:

Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Méitv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos énkormanyzati hivatal elltja az tnkormanyzatok
miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozod ligyek
dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat. A hivatal
kozremiikddik az onkorméanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiksdésének Gsszechangolasiban.

Alaptevékenysége:

A kozds hivatal ellatia a Métv.-ben és a vonatkozé egyéh jogszabalyokban a szdmdra
meghatarozott feladatokat Kisléd és Magyarpolany telepiilések vonatkozésdban. A kézos
hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések énkormanyzatai 4ltal jovéhagyott, a kozos
hivatal mikddtetésére ¢s fenntartdsira létrejott megallapodas tartalmazza. A Kozds
Onkorményzati Hivatal Kisiédi Kirendeltsége ellatia a Kisldd telepiilést érinté hatésdgi,
onkorményzati és pénziigyek intézését helyben.

Allamhaztart4si agazati besorolasa:

841105 Helyi Onkorményzatok, valamint tobbeéld kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége :



Az alaptevékenységek kormdnyzati funkcio szerinti besoroldsa:

Kormanyzati
funkeié Korminyzati funkcié elnevezése

SZama

Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és

Orszagos €s helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatési

011140 tevékenysége

013210 Atfog tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Mas szerv részere végzett pénziigyi-gazdalkodasi, tizemeltetési,

013360 egych szolgaltatasok

016010 Orszaggytlési, Snkormanyzati és curdpai parlamenti képviseld
valasztasokhoz kapesolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapesolatos tevékenységek

016030 A]lampolgérségi ligyek

A k6z06s hivatal vallalkozasi tévékenységet nem végez.

Illetékessége, milkodési kire:

Kisléd és Magyarpolany kozségek teljes kozigazgatasi teriilete.

Vezetdjének meghizasi rendje:

A jegyzd kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kozszolgalati tisztségviselkrdl sz616
2011. ¢vi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik. Az érintett telepiilések
polgarmesterei palyazat alapjin hatérozatlan idére nevezik ki a jegyzbt. A jegyzd
kinevezéschez az érinteit telepiilések polgdrmestereinek lakossagszam-arédnyos t5bbségi
dontése sziikséges.

Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok megjelilése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben kozszolglati jogviszony, a foglalkoztatottak
tobbsége koztisztviseld, melyre a kizszolgalati tisztségvisel6krs! sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvény az iranyadd. Egyéb foglalkoztatisra iranyul6 jogviszonyra a munka térvénykonyvérsl
sz016 2012. évi L. torvény, a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIL torvény
vagy a Polgari Torvénykonyvrdl szo16 torvény az irAnyado.




Zaradék:

Jelen Alapité Okirat 2013. januér 1-jén 1ép hatalyba.

Az Alapité Okiratot Kisldd Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 68/2012. (XII. 13.),
Magyarpolany Kozség Onkorményzat Képviseld-testitlete 90/2012. (XII. 13)) szamu
hatarozatival hagyta jova.

Az Alapité Okirat modositasat Kisldd Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testillete 50/2014.
(X1I. 8.), Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 56/2014. (XIL. 8.) szdmu
hatdrozataval hagyta jova.

Magyarpolany, 2014. december 4.

Somogyi Anna Gréber Jozsef
polgirmester polgarmester
Dobosi Gergely

jegyzo



El6terjesztés a 2. napirendi ponthoz.

Magyarpolanyi Kozos Onkorményzati Hivatal Jegyzdjétol

8449 Magyarpolany, Ddzsa utca 6.
tel/fax: 88/503-820
web: www.magyarpolany.hu; email: hivatal@magyarpolany.hu

Targy: Eléterjesztés a Bakony-volgye Ovoda Alapité Okiratanak modositasarél.
El6ado: Dobosi Gergely jegyz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kormdnyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérsl
8/2013. (XIL. 29.) NGM rendelet hatalybalépése miatt sziikséges Bakony-vélgye Ovoda
szakfeladat rendjének modositasa, tekintettel arra, hogy egyes szakfeladatokat tugynevezett
kormanyzati funkcidk valtottak fel az alabbiak szerint:

A koltségvetési szerv az allamhaztartdsrol szold 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht) 1. § (2) bekezdése szerint ellatott kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit
kormdnyzati funkcidkba — funkcidszammal és -megnevezessel — be kell sorolni, és az alapito
okirataban — a (2) bekezdésben foglaltak figyelembevételével — fel kell tiintetni.

A koltségvetési szerv alapito okirataban nem kell feltiintetni:

a) a koliségvetési szerv mas koltségvetési szerv részére végzett tevékenységének megfeleld
kormanyzati funkcidkat,

b) a tdmogatasi célok kormanyzati funkcioit,

¢) a technikai funkciokat és

d) a koltségvetési szerv kizfeladata elltaséra rendelkezésre 4ll6 kapacitasdnak kihasznaldsat
célzd, nem haszonszerzés céljabdl végzett és vallalkozasi tevékenységeinek, valamint a
befekietési céloknak megfeleld korméanyzati funkei6kat,

A koltségvetési szerv az allamhaztartas szamvitelérd] szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) 3. § (3) bekezdése szerinti peénziigyi szdmvitelben az allamhaztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 1. § (2) bekezdése szerint ellatott
kozfeladaiok, szakmai alaptevékenységek vagy azok valamely résztevékenysége kiltségeit és
credményszemléletli bevételeit akkor szamolja el szakfeladatonkénti bontasban, ha azt az
NGM rendelet 2. vagy 4. melléklet azt kifejezetten eldirja.

A kapacitas kihasznalasat célzé, nem haszonszerzés céljabol végzett alaptevékenységek és a
véllalkozasi tevékenységek koltségeit és eredményszemléletlii bevételeit szakfeladatonkénti
bontasban el kell szamolni.

A kaltségvetési szerv mas kéltségvetési szerv részére végzett tevékenységeinek koltségeit és
eredményszemléletii bevételeit az ellatott szerv azon alaptevékenység vagy vallalkozasi
tevékenység szerinti szakfeladatain kell elszamolni, amelyek érdekében felmeriiltek.

A fenti jogszabdlyi rendelkezések értelmében a Bakony-vélgye Ovoda az alabbi kormanyzati
funkciokkal és szakfeladatokkal mikédhet tovabb:



Fldterjesziés a 2. napirendi ponthoz.

Korn}i’my%atl Kormanyzati funkcié elnevezése
funkcié szama
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
0081140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének, ellatdsanak szakmai
091120 feladatai
091130 Nemzetiségi évodai nevelés elldtas szakmai feladatai
096010 Ovodai intézményi étkeztetés
018030 Tamogatasi céli finanszirozasi miiveletek
Szakfeladat szdma Szakfeladat elnevezése
562912 Ovodai intézményi étkeztetés

A szakfeladatot az Alapitd Okiratban nem kell feltiintetni.

A kormanyzati funkciok feltiintetésén kiviil sziikséges az Ovoda Alapité Okirat szerinti
gazdalkodasi besorolasdnak modositdsa is, tekintettel arra, hogy az Alapité Okirat 13.
pontjaban szerepl megnevezéseket a vonatkozd jogszabalyok mar torolidk.

A fentiek dtvezetéséhez sziikséges a Bakony-vlgye Ovoda Alapité Okiratanak médositasa.
Az Alapité Okiratot modositd okirat és az Alapitd Okirat médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt valtozata az eléterjesziés mellékletét képezi.

Kérem a Képviselo-testiletet, hogy az elSterjesziést és  mellékleteit megtargyalni
sziveskedjen. Az alébbi hatarozati javaslatot terjesztem a Képvisel6-testiilet elé:

Kisléd Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2014. (XII. 11.) szdma
hatirozata:

Kisléd Kozség Onkormanyzat Képviseld testiilete a Bakony-vélgye Ovoda Alapitd
Okiratanak modositasat elfogadja.

Az Alapité Okiratot modositd okirat a hatdrozat mellékletét képezi.

A Képviselo-testiilet felkéri a jegyzét a szitkséges intézkedések megtételére.

Felel6s: Dobosi Gergely jegyz
Hataridé: azonnal

Kisléd, 2014. december 4.

Dobosi érg ly
jegyzo




BAKONY-VOLGYE OVODA
ALAPITO OKIRATANAK MODOSITASA

Kisléd Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a nemzeti koznevelésrél szolé 2011. évi CXC.
torvény felhatalmazdsa alapjin a Bakony-volgye Ovoda Alapité Okiratat az aldbbiak szerint
moédositja:

1. Az Alapit6 Okirat 13. pontja helybe az alabbi szovegrész 1ép:

"13. A koznevelési intézmény gpazdilkodasi besorolisa: Az intézmény elSirdnyzatai
tekintetében a tervezési, gazdalkoddsi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladaiokat, a
koltségvetési szerv miikodtetésével, iizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalatdval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat a Magyarpolanyi Kozos Onkormanyzati
Hivatal, mint 6ndlléan miikédé és gazdalkodd koliségvetési szerv latja el. Magyarpoliny Kozség
Onkormanyzat Kepviselé-testiilete  hagyja joéva az intézmény és a Magyarpolanyi Ko6zos
Onkormanyzatl Hivatal kozotti megallapodést, amely a munkamegosztds és felel6sségvallalds
rendjét rogziti."

2. Az Alapité Okirat 15. pontja helybe az alabbi szévegrész 1ép:

"15. A kdznevelési intézmény korminyzati funkeidi: Az intézmény villalkozasi tevékenységet
nem folytat. Alap tevékenységi korébe az alabbi korméanyzati funkcidk tartoznak:

Kormany%atl funkei6 Kormanyzati funkeio elnevezése
szama
091110 Ovodai nevelés, ellatis szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatds mitkddtetési feladatai
Sajatos nevelési igény(i gyermekek ovodai nevelésének, ellatasanak
091120 szakmai feladatai
091130 Nemzetiségi évodai nevelés eliatas szakmai feladatai
096010 Ovodai intézményi étkeztetés

3.1. Az Alapité Okirat modositas 2014, december 12-én 1ép hatélyba.
3.2. Az Alapité Okirat modositast Kozség Onkorményzat Képviselé-testitlete 51/2014. (XIL 11.)
szam hatdrozataval fogadta el.

Kislod, 2014. december 11.

Dobosi-Gergely
jegyzd




BAKONY-’V(")LGYE OVODA
ALAPITO OKIRATA

{moédositasokkal egységes szerkezetben)

Kisléd Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a nemzeti koznevelésrdl szolé 2011, évi CXC.
Wrvény 2. § (3) bekezdésében valamint az dllamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. t6rvény 8. § (1) b)
pontjdban biztositott felhatalmazas alapjén, figyelemmel az &llamhéaztartdsrol sz010 torvény
vegrehajtasdra kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. §-dban foglalt eléirasokra jelen Alapitd
Okirattal az alabbi kozoktatési intézményt (koltségvetési szervet) alapitja:

1.

2.

10.
11.

12.

13.

A koznevelési intézmény megnevezése: Bakony-vélgye Ovoda
A kiznevelési intézmény székhelye: 8446 Kislod, Hsok tere 8.

A Kkoznevelési intézmény Kizdrdlag a székhelyén 14t el koznevelési feladatot, mas
feladatellatisi hellyel nem rendelkezik.

A koznevelési intézmény alapitéi joganak gyakorldja és a koltségvetési szerv fenntartéja:
Kisléd Kozség Onkorményzatéanak Képviselé-testiilete (székhely: 8446 Kisldd, Hosok tere 1.)

A koznevelési intézmény iranyité és fenntartoé szerve: A koliségvetési szerv iranyité és
feliigyeleti szerve Kisléd Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete {(székhelye: 8446
Kisléd, Hésok tere 1.). Az iranyité és feliigveleti szerv feladatkorének ellataséhoz szitkséges
hataskéroket Kislod Kozség Polgarmestere gyakorolja.

A koznevelési intézmény miikiodési teriilete: A fenntartd teleplilési Snkormanyzat
kozigazgatasi és kdzoktatasi feladat-ellatasi teriilete,

A koznevelési intézmény kozfeladata, tevékenységi kore: A Magyarorszig helyi
Onkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1) 6. pontjaban bekezdésében és a
nemzeti kdznevelésr6l szoldo 2011. évi CXC. térvényben meghatirozott ovodai nevelés
feladatainak ellatasa.

A kéznevelési intézmény addészama: 15799483-1-19

A kiznevelési intézmény bankszamlaszama: 12082104-01361699-00100008
A koznevelési intézmény térzskinyvi azonosité szama; 799481

A koznevelési intézmény OM azonositéja: 201822

A koznevelési intézmény tipusa, jogillasa: Az intézmény a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011.
évi CXC. térvény 8. § (1) bekezdése szerinti 6voda. Az intézmény 6nalld jogi személy, a
megsziint Bakony-volgye Ovodafenntarté Tarsuls fenntartasdban miikodott Bakony-vilgye
Ovoda Kisl6di Német Nemzetiségi Intézményegységének jogutddija.

A koznevelési intézmény gazdilkoddsi besoroldsa: Az intézmény elbiranyzatai tekintetében a
tervezesi, gazdadlkodasi, finanszirozdsi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatokat, a
koltségvetési szerv miikddtetésével, lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalatéval,
hasznositdsaval, védelmével kapcsolatos feladatokat a Magyarpolanyi Kézds Onkormanyzati
Hivatal, mint 6nalléan mitkédé és gazdalkod6 koltségvetési szerv latia el. Magyarpoldny
Kozseg Onkorméanyzat Képviselé-testiilete hagyja jova az intézmény és a Magyarpolanyi K6zos
Onkormanyzati Hivatal kézotti megallapodast, amely a munkamegosztas és felelsségvallalas
rendjét rdgziti.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

A kiznevelési intézmény kizfeladata: Az intézmény kozfeladata, illetve alaptevékenysége az
6vodai nevelés, az dllamhdztartdsi szakagazati rendben a f6 tevékenysége alapjan a 851020
Ovodai nevelés dgazatba tartozik. Az intézményben folyé kdznevelési tevékenységekre a
nemzeti kdznevelésrdl sz016 2011, évi CXC. torvényt és végrehaijtasi rendeleteit kell alkalmazni.

A kiznevelési intézmény kormanyzati funkcié és szakfeladatai: Az intézmény véllalkozasi
tevékenységet nem folytat. Alap tevékenységi korébe az aldbbi kormanyzati funkciok
szakfeladatok tartoznak:

Kormany?atl funkeié Kormanyzati funkeio elnevezése
szama
091110 Ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatds mikodtetési feladatai
Sajdtos nevelési igényll gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak
091120 szakmai feladatai
091130 Nemvzetiségi 6vodai nevelés ellatds szakmai feladatai
096010 Ovodai intézményi étkeztetés
Szakfeladat szama Szakfeladat elnevezése
562912 Ovodai intézményi étkeztetés

A Koznevelési intézmény vezetéjének kinevezési rendje: Az intézmény élén dvodavezetd all,
akit Kislod Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete nyilvanos pélyézat Utjan valaszt meg a
vonatkozé jogszabdlyban meghatarozott szervezetek véleményének kikérése, valamint az
¢rintett német nemzetiségi onkorményzat egyetériése uidn 5 évre. A meghizds nyilvanos
palyazat utjn meghosszabbithatd. Az 6vodavezetd felett az egyéb munkaltatéi jogokat Kisléd
Kozség Polgarmestere gyakorolja.

A koznevelési intézmény foglalkoztatottjai: Az intézmény foglalkoztatottjai tekintetében a
kizalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIIL torvény, illetve a Munka
Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi . térvény rendelkezései az iranyadok.

A koznevelési intézmény ellendrzésének rendje: Az intézmény fenntartéi ellendrzését Kislod
Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete latja el. Az intézmény atfogd, pénziigyi
gazdasagi ellendrzését Kisléd Kozség Onkormdanyzata altal megbizott belsé ellendrrel kell
vegeztetni. Az intézmény szakmai ellendrzését az Orszdgos Szakértdi Jegyzékben szerepld
szakért6 végezheti a székhely szerinti Snkormanyzat felkérésére.

A koznevelési intézmény vagyona, gazdalkodiasa: A fenntarté a feladatellatéshoz sziikséges
Kisléd, 460/1. helyrajzi szAdm alatti ingatlant, és az ingatlanon taldlhatd épiletben 18v6
ingdvagyont a koznevelési intézmény hasznélatdba adja. A koznevelési intézmény vezetbie az
alapit6 okiratban meghatarozott tevékenységi korén beliil, az alaptevékenysége sérelme nélkiil
Ondlléan dont az intézmény haszndlatdban 1évé ingésdgok és az ingatlan helyiségeinek
hasznalatarol, haszndlatba-, illetve bérbeaddsarsl, amelyrdl fenntartonak beszamol. A
koznevelési intézmény haszndlatdba adott vagyon egyéb hasznositsa (elidegenitése,
megterhelése, jogok, kitelezettségek alapitdsa) a fenntartd hataskore.

A Kioznevelési intézményben alakithaté csoportok szima, és a maximalisan felvehetd
gyermeklétszam: 2 csoport, 50 {6



21. Zaradék:

21.1. A modositott Alapité Okirat 2013. julius 1-jén 1ép hatalyba.

21.2. Az Alapité Okiratot Kislod Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 18/2013. (V. 30.)
- szamu hatdrozataval fogadta el.

21.3. Az Alapit6 Okirat médositast Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 51/2014. (XII. 11.)
szamu hatdrozataval fogadta el.

Kislod, 2014. december 11.

Dobosi' Gergely
jegyzé |
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Eldterjesztés a 3. napirendi ponthoz

Magyarpolanyi Kozos ﬁnkorményzati Hivatal Jegyzdjétsl

8449 Magyarpolany, Dézsa utca 6.
tel/fax: 88/503-820
web: www.magyarpolany.hu; email: hivatal@magyarpolany.hu

Targy: Elblerjesztés a Magyarpolanyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal igyrendjének
modositasarol.

Eléadé: Dobosi Gergely jegyz

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A Veszprém Megyel Kormanyhivatal Torvényességi és Feliigyeleti Féosztalya 2014. évi
ellendrzési programja keretében vizsgalta az illetékességi teriiletiikon mitk6ds onkorméanyzati
hivatalok {igyrendjeit. A Magyarpolanyi Koézds Onkorményzati Hivatal dgyrendjével
kapcsolatban kifogasolték, hogy az nem tartalmazza a Hivatal jogallasat, feladatait, illetve a
belsd ellendrzés rendjét. A Hivatal jogallasat és feladatait esetlinkben a Hivatal Alapito
Okirata, a belsé ellenérzés rendjét pedig a Hivatal belsé ellendrzési kézikdnyve tartalmazza.

A Foosztallyal lefolytatott el6zetes egyeztetés alapjan megfelelé megoldés, ha a Hivatal
tgyrendje hivatkozik az Alapité Okiratra a jogallds és a feladatok tekintetében, illetve a belss
ellenbrzési  kézikdnyvre a belsé ellendrzés rendjének  tekintetében, valamint e
dokumentumokat az iigyrend mellékletévé tessziik.

A fentieken kivill sziikséges tovabba a Hivatal koltségvetési koncepcidjanak elkészitésérsl
rendelkez6 8.1. pont torlése, tekintette!l arra, hogy ezt a feladatot az 4llamhéaztartasrol sz6l6
torvény tordlte.

A fenti moédositasokat elvégeztem, az tigyrendet modosité okirat, illetve a mddositott,
egységes szerkezetbe foglalt tigyrend az el6terjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet, hogy az tigyrend modositasat sziveskedjen jovahagyni.

Az alabbi hatarozati javaslatot terjesztem a Képviselo-testiilet elé:

Kisléd Kizséo 6nkorménvzat Képviselo-testiiletének .../2014. (XIL 11.) szama
hatarozata:

Kisléd Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Magyarpolanyi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal Ugyrendjének mddositdsat jovahagyja. A madositott
Ugyrend e hatdrozat meliékletét képezi.
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Kisléd, 2014. december 4.
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Magyarpolanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal
Ugyrend moédositasa

1. A Magyarpolanyi Kozos Onkorményzati Iivatal Ugyrendjének 18. pontja helyébe az
alabbi rendelkezés 1ép:

"18, Zaré rendelkezések

18.1. A Hivatal {igyrendje 2013. janudr 1. napjan 1ép hatélyba.

18.2. A Hivatal mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirata jelen
Ugyrend 1. mellékletét képezi.

18.3. A Hivatal jogdllasat és feladatait a Hivatal Alapité Okirata tartalmazza, amely jelen
Ugyrend 2. mellékletét képezi.

18.4. A Hivatal Belsé ellenSrzési kézikonyve jelen Ugyrend 3. mellékletét képezi."

2. Jelen Ugyrend médositas 2014. december 9-én 1ép hatélyba.

Magyarpoliny, 2014. december 8,




Magyarpolanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal
Ugyrendje

- Hatalyos: 2013. januar 1-jét6l.




A Magyarpoldny és Kisldd kozségek Onkormanyzatai (tovabbiakban: Onkorményzatok)
altal létrehozott Magyarpoldnyi Kozos Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
feladatait az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.),
valamint az allamhdztartisrél szold térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet (fovadbbiakban: Korm. rendelet) alapjan - a Szervezeti és Milksdési
Szabélyzat eldirasait figyelembe véve - a kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

1. Az iigyrend célja
Az tigyrend célja, hogy a vonatkozd kizponti jogszabalyok, valamint a helyi sajatossagok

alapjan részletesen meghatérozza a Hivatal feladatait, a szervezethez tartozo vezetdk és
mas dolgozok gazdalkodassal dsszefiiggd feladat-, hatas- és jogkoreit.

2. A Hivatal megnevezése, cime:

A Hivatal megnevezése: - Magyarpolényi K&z6s Onkormanyzati Hivatal
A Hivatal székhelve: 8449 Magyarpolany, Dézsa Gyodrgy utca 6.
A Hivatal kirendeltsége: 8446 Kislod, Hossk tere 1.

3. A Hivatal dolgoezéinak jogillasa

A kozszolgdlati tisztvisel6krdl sz6l6 2011, évi CXCIX. torvény alapjan a Hivatal dolgozoi
kdztisztviselok.

4. Munkaértekezletek tartasanak rendje;

Magyarpolany és Kisléd Kozségek jegyzije (tovabbiakban: jegyzd) sziikség szerint, de
¢vente legaldbb két alkalommal hivatali munkaértekezletet tart, a hivatal 1;61_]68 személyi

alloménya részére.
A munkaértekezleteken értékelni kell a Hivatal tevékenységét és meg kell hatérozni a
kévetkezd iddszak fontosabb feladatait, tennivaldit.

A munkaértekezletre a Hivatalt fenntarté Onkorményzatok Polgarmestereit meg kell hivni.

5. Kiadmanyozas rendje

A kiadméanyozasi jog az ligyben torténd dérdemi dontésre ad felhatalmazast, A
‘kiadmadnyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadményozé felelds.

A Jegyz0 feladat-, és hataskdrének megfeleléen gyakorolja a kiadmanyozasi jogot.

A Jegyzd kiadmdnyozasi jogat az Ugyrendben, illetve egyedi irasbeli intézkedéssel
részben, vagy egészben atruhazhatja, az 4truhdzott kiadméanyozasi jogot visszavonhatja. Az
atruhédzott kiadmanyozasi jog tovabb nem delegalhat. Az atruhazas nem érinti a hataskor
jogosultjanak szemeély¢t és felel6sségét.

Az irat akkor hiteles kiadmany, ha azt a kiadmanyozo6 sajat kezilleg aldirta, és alairdsa
mellett a Hivatal hivatalos bélyegzényomata is szerepel.



Kiadmanyozasi jog illeti meg az eléaddkat (tavollétitkben az ket helyettesitt személyt):

51 A

Hivatalon beliili intézkedés soran,

kitls6 szervektdl, intézményekt6l, képviseloktdl stb. a hozzdjuk érkezd
megkeresések alkalmaval, amennyiben az iigy nem tartozik a Képvisel6-testiilet,
Bizottsdg vagy a Jegyz6 hataskorébe,

Jegyzit illeté hataskorokben a kiadmanyozdsi jog gyakorlasa a kiavetkezok

szerint torténik:

5.1.1 A magyarpolanyi hivatalban:

a.)

az igazgatasi eldadd kiadmanyozasra jogosult:

kornyezettanulmanyok,

hatésagi bizonyitvanyok,

hatosagi igazolasok,

adé és értékbizonyitvany,

vadkar tigyek (kizdrélag a Hivatal magyarpolanyi hivataldban).

b.) a pénziigyi elbadd kiadmanyozasra jogosult:

c.)

koltségvetési munkarészek,
statisztikai jelentések.

az ado6ligyi-pénziigyi el6ado kiadmanyozasra jogosult:
adé és értékbizonyitvanyok,

addigazolasok,

vagyoni bizonyitvanyok,

kornyezettanulmanyok.

5.1.2 A kisladi kirendeltségen:

a.) az igazgatasi el6add kiadmanyozasra jogosult:

kornyezettanulmanyok,
hatdségi bizonyitvanyok,
hatdsagi igazolasok,

ado és értékbizonyitvany.

b.) a pénziigyi el6add kiadmanyozasra jogosult:

koltségvetési munkarészek,
statisztikai jelentések.

az adotigyi elado kiadmanyozasra jogosult:
adé és értékbizonyitvanyok,

addigazolasok,

vagyoni bizonyitvanyok,
kornyezettanulmanyok,

vadkar tigyek.



Kiadmanyozas e szabélyzatba foglalt rendje nem terjed ki a pénziigyi-gazdalkoddsi
kiadmanyozasra, azt a Hivatal kotelezettségvallalas, utalvinyozds, ellenjegyzés,
érvényesités, szakmai teljesités igazolds rendjének szabdlyzata tartalmazza.

6. A helyettesités szabalyozasa

A Jegyzdt tavolléte esetén Takacsné Katona Andrea pénziigyi el6add helyettesiti. Az
ligvintéz6k munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

7. A Hivatal képviselete

A Hivatalt a Jegyz vagy az éltala megbizott, a Hivatallal kézszolgalati jogviszonyban 4116
személy képviseli. A Jegyzé altal megbizott személy a Hivatal képviscletét az erre sz616
irdsbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és kételes ellatni.

8. A koltségvetés tervezésével dsszefiiggd feladatok
8.1. Az elozetes koltségvetési javasiat elkészitése

Az elozetes koliségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az Aht.,
valamint a Korm. rendelet el6irasait, tovabbd az Onkormédnyzat és a Hivatal
koltségvetési koncepcidjaban foglaltakat.

Az Onkorményzat és a Hivatal elozetes koltségvetési javaslatat a pénziigyi fomunkatérs
késziti el.

8.2. A koltségvetési rendelettervezet dsszedilitdsa

Az oOnkormanyzat koltségvetési rendelet tervezetét a kovetkezd szerkezetben kell
elkésziteni:

a.) az Onkorményzat és az Ondlléan, illetve a részben onalléan gazdalkodo
koltségvetési szervek bevételei forrdsonként, a pénziigyminiszter elemi
koltségvetés sszedllitasara vonatkozé tajékoztatdjdban rogzitett fobb jogeim-
csoportonkénti részletezettségben;

b.) a miikddési, fenntartasi el6iranyzatok dnalloan és részben 6nalléan gazdalkodo
koltségvetési szervenként, intézményen beliill kiemelt -eldirdnyzatonként
részletezve;

— aszemélyi jellegli juttatisokat,

— a munkaadét terhelé jarulékokat (tdrsadalombiztositési jarulék +
munkaaddi jarulék)

~ dologi jellegli kiaddsokat,

— az cllatottak pénzbeli juttatasait,

— a specidlis célt tamogatésokat.

c.) afelujitasi eldiranyzatok célonként;
d.) a felhalmozasi kiadasok feladatonként;
e.) az dnkorményzati hivatal ksltségvetése feladatonként, valamint kiilsn tételben

~ az altalanos, és



— a céltartalék (ezen beliil elkiilonitetten a koltségvetési torvényben eldirt
allamhdztartasi tartalék képzésére szolgalo elbiranyzat)

f) a koliségvetési létszamkeret Onalléan és részben ©6nélléan gazdalkodd
koltségvetési szervenként;

g.) atdbbéves kihatdssal jar6 feladatok eldiranyzatai éves bontasban;

h) a mikddési és a felhalmozasi céla bevételi és kiaddsi elBirdnyzatokat
tajékoztatd jelleggel mérlegszeriien, egymdstol elkiilonitetten, de - a
finanszirozasi miiveleteket is figyelembe véve - egyiittesen egyensulyban a
rendelet mellékletében be kell mutatni;

i.) elkiilonitetten is a helyi nemzetiségi dnkorményzat(ok) koliségvetése;

J.) az év varhato bevételi és kiadéasi elbiranyzatainak teljesiilésérél eldiranyzat-
felhasznalasi litemterv;

k.) elkiilonitetten az Europai Unids el8csatlakozasi eszkozok tamogatdsaval
megvalosulo projektek bevételei, kiadasai, valamint az énkormanyzaton kiviili
ilyen projektekhez t6rténéd hozzajarulasok.

A koltségvetési rendeletnek mindezt
— a helyi énkormanyzatra és koltségvetési szerveire, valamint

— a helyi nemzetiségi onkorményzatra és koltségvetési szerveire
elkiilonitetten és Bsszesitve egyiittesen is tartalmaznia kell.

A koliségvetési rendelettervezetben teljeskdrien be kell mutatni a koltségvetési évet
kovetd 2 év varhatd elGiranyzatait.

A koltségvetési rendelet elbterjesztésekor a KépviselS-testitlet részére szdveges
indokolassal egyiitt be kell mutatni
a.) az dnkorményzat §sszes bevételét, kiadasat, eldiranyzat felhasznaldsi tervét,
b.) az énkormanyzat rendeletében meghatarozott tartalommal:
b.a.) az &nkormdanyzat Gsszevont koltségvetési mérlegét, elkiildnitetten a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mérlegét,
b.b.) a tobbéves kihatdssal jaré dontések szamszertsitését évenkénti
bontasban ¢s 6sszesitve,
b.c.) akdzvetett tAmogatasokat a kivetkezd részletezettségben
— az ellatottak téritési dijanak, illetve kartéritésének méltinyossagi
alapon torténd elengedésének dsszege;
— lakosség részére lakasépitéshez, felujitashoz nyujtott kélesénék
elengedésének Gsszege;
— helyi adénél, gépjarmiiadondl biztositott kedvezmény, mentesség
Osszege adénemenként;
— egyéb nyijtott kedvezmény vagy koleson elengedésének dsszege.
(A kozvetett tamogatdsok részletezettsége a képviseld-testiilet
dontése alapjian a fentiektdl tdgabb kiri is lehet.)
A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a Jegyzd felelbs.
A rendelettervezet Gsszedllitasaban mindkét telepiilésen a pénziigyi fomunkatars
miikédik kdzre.



9. Eldiranyzat modositas

Eléiranyzat-mdédositas a szerv részére megallapitott kiadasi, bevételi, kiemelt- és mas
részeldirdnyzat, illetve koltségvetési 1étszamkeret novelése vagy csikkentése.

Koltségvetési eldiranyzat-dtcsoportositisnak mindsiil a kéltségvetés bevételi, illetve
kiadasi fodsszegének valtozatlansaga mellett, egyidejli eldirdnyzat-csokkentéssel és
noveléssel végrehajthaté modositas.

Az Onkorményzat és a Hivatal szamdra eredeti . elGiranyzatként jovahagyott
eldirdnyzatok kozott eldiranyzat-atcsoportositasokat illetve eldiranyzat-modositasokat a
Jegyzonél kell kezdeményezni,

Elsiranyzat-atcsoportositas, illetve elSirdnyzat-mddositss csak az Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének dontése alapjan az abban foglaltak szerint hajthaté végre.

A jévahagyott kiemelt elSiranyzatokon beliil a részeléirnyzatoktél — a Korm.
rendeletben, valamint az Onkormédnyzat ltal meghatarozott kivételekkel — el6irdnyzat
modositas nélkiil is el lehet térni.

Az el6iranyzat atcsoportositasra illetve moddositasra vonatkozo javaslat elkészitéséért
mindkét telepiilésen a pénziigyi fémunkatars felelds.

Az el8iranyzat médositasokr6l nyilvantartast kell vezetni, amelyért mindkét telepiilésen
a pénziigyi fomunkatars felelés.

10. Vagyongazdalkoddssal kapesolatos feladatok
10.1. Vagyonnyilvintartds, vagyonkimutatis

Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdélkodas, valamint azok kezelésével dsszefiiggd
alapvetd szabalyokat az Aht., valamint az Kisléd Kozség Onkorméanyzat Képvisels-
testiiletének rendelete, Magyarpolany Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
rendelete tartalmazza.

Az Onkormanyzat vagyoninak folyamatos, naprakész nyilvantartdsat mindkeét
telepiilésen a pénziigyi eloadd végzi.

Az 6nkormanyzati vagyon részét képezé torzsvagyont a tobbi vagyontol elkiildnitetten
kell nyilvantartani.

A térzsvagyont

— forgalomképtelen és
— korlatozottan forgalomképes

vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek koérét a helyi dnkormanyzatokrol sz616 trvény, valamint az Onkorményzatok fenti
rendeletei hatarozzak meg.

A vagyont az éves zarszdmadashoz csatolt vagyonkimutatiasban be kell mutatni.

A zdrszamadashoz csatolt vagyonkimutatashoz szilkséges adatok Osszegyiijtéséért,
Osszesitéseéért, valamint a vagyonkimutatds Osszedllitasaért mindkét telepiilésen a
pénziigyi {6eléado felelds.



10.2. Ingatlanvagyon nyilvantartds és adatszolgdltatds

Az Onkorményzat tulajdondban levé ingatlan vagyonrél a vonatkoz6 jogszabaly szerinti
ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter
— felfektetése,
— folyamatos vezetése, valamint
— avaltozasok atvezetése és

— az adatszolgaltatas teljesitése
mindkét telepiilésen a pénziigyi fémunkatérs. feladatat képezi.

Az adatszolgaltatas csak a jegyz6 alairisival teljesithetd.

Az ingatlankataszter és a fokényvi kényvelés (analitikus nyilvantartds) adatait évente
legalabb a koltségvetési beszémol6 elkészitését megelézéen egyeztetni kell. Az
egyeztetést mindkét telepiilésen a pénziigyi fdmunkatarsnak kell elvégeznie.

11, A koltségvetés végrehajtasdval dsszefiiggd feladatok
11.1 Az utalvanyozas ellenjegyzést
11.2, Pénzeszkozok kezelése

Az Onkormdnyzatok és a Hivatal koltségvetésének végrehajtisa soran jelentkezd
bevételeket és teljesitendé kiaddsokat az Snkormanyzatok altal meghatarozott belfoldi
hitelintézetnél vezetett bankszamlan és a hdzipénztarban kell kezelni.

Magyarpolany kozség és a Hivatal az OTP Bank Zrt.-nél, Kisldd kozség Onkormanyzata
a Raitfeisen Bank Zrt.-nél rendelkezik bankszamlakkal.

Az Onkorményzatok és a Hivatal csak

— egy belfoldi hitelintézetnél nyithat kéltségvetési szamlat, illetve koltségvetési
alcimi szamlakat,

— egy elszdmolasi szamlaval rendelkezhet.

A koltségvetési gazdalkodéssal és a pénzellatassal kapesolatos minden pénzforgalmat
ezen a szamlan - ideértve az elszamolasi szamla alcimt szamlait is - kell lebonyolitani.
A koltségvetési elszamolasi szamlan levé szabad pénzeszkozok - a kozponti
koltségvetésb6l szarmazé hozzdjarulasok ¢s tamogatasok kivételével - barmely
hitelintézetnél betétként elhelyezhetdk.

A bankszamlak nyitdséval és kezelésével kapesolatos részletes szabélyokat, valamint a
bankszamldkon kezelt pénzeszkdzok feletti rendelkezési jogosultsigot a Hivatal
Pénzkezelési szabalyzata régziti.

A bankszamla pénzforgalmanak bonyolitdsa sordn a szamlardl kiadast csak az
érvényesitett, utalvanyozott és ellenjegyzett bizonylatok alapjan lehet teljesiteni.
Bizonylat nélkiil ,,atutaldsi meghizas” a bankba nem kiildhetd, beszedési megbizas nem
fogadhat6.



A pénzforgalom bonyolitasar6l a bankkal bankszamlaszerz6dést kell kotni. A
bankszdmla feletti rendelkezés feltételeit az aldirds bejelentén kell a bankhoz
bejelenteni, amelyben meg kell hatdrozni az alairék sorrendjét is.

A készpénzforgalom elsésorban a Hivatal hdzipénztaraiban bonyolédik. Ennek
szabalyait a kiilon elkészitett Pénzkezelési szabélyzat rogziti.

11.3. Megdllapodds a részben éndllé koltségvetési szervvel

A Magyarpolényi Hosszi-hegyi Német Nemzetiségi Ovoda és Egységes Ovoda-
bolesddével megéllapodast kell kétni, amely a munkamegosztas és feleldsség vallalds
rendjét rdgziti.

A megallapodast a vonatkozo6 jogszabalyban rogzitett tartalommal kell elkésziteni és azt
a képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni jovahagyas céljabol.

A megallapodas elkészitéséért a Jegyzd felelos.
12. Normativ dllami hozzijirulisok év kizbeni lemonddsa, potlélagos igénylése

Az Aht. rendelkezései alapjan meghatdrozott hataridsk szerint Onkormédnyzatok év
kozben a Kinestar Utjan lemondhatnak a szdmukra feladatmutaté alapjan megallapitott
normativ hozzijarulasok ¢s tamogatdsok eldiranyzatardl vagy annak egy részérdl, illetve
potlolagos igényt nytjthatnak be ezen elbirdnyzatokra.

A normativ hozzajarulasok és tamogatdsok igénylésen alapjaul szolgilé mutatészamok
(feladatmutatdk) tényleges alakulasénak figyelemmel kiséréséért és azok alapjan
— a normativ hozzijarulasok és tAmogatasok elbiranyzatdnak lemondéséanak,
illetve
— apotldlagos igény benytjtasanak
elokeszitéséért — majd a Jegyzével tortént egyeztetést kovetéen — a Magyar
Allamkincstar részére t5rténd megkiildéséért a pénzligyi fémunkatars felelds.

13. Szdmviteli nyilvantartasok vezetése

A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran érvényesiteni kell a szamviteli térvényben
€s az dllamhaztartas szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossigairdl sz616 rendeletben meghatérozott alapelveket.

Minden gazdasdgi eseményrdl, mely az Onkorményzatok eszkozeinek, illetve
forrasainak dllomanydt megvaltoztatja bizonylatot kell kiallitani.

A szamviteli nyilvantartdsokba csak szabdlyszertlien kiallitott bizonylatok alapjan lehet
adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat id6tdllo médon gy kell rogziteni, hogy azok a kitelezd
megdOrzeési hataridéig olvashatok legyenek.

14. Adatszolgiltatishez, beszamolé készitéséhez kapcsolodé feladatok

14.1. 1d6kozi koliségvetési jelentés



Az Onkorményzat a koltségvetési gazdalkodasanak alakulasarél - a koltségvetési
szerveket is magdban foglal6 - id0kdzi kbltségvetési jelentést kdteles sszedllitani.

Az 1d6koézi koltségvetési jelentést a Korm. rendeletben meghatdrozottak szerint kell
Gsszeallitani.

Az Onkormdnyzati szintli id6kozi koltségvetési jelentés Osszedllitasaért és a Magyar
Allamkinestar Veszprémi Igazgatosagahoz, az é&ltala megjeldlt hataridbre torténd
tovabbitasaért mindkét telepiilésen a pénziigyi fmunkatérs felelos.

14.2. Idokizi mérlegjelentés

Az Onkorményzatok és a Hivatal eszkdzei és forrdsai alakulasarél negyedévenként, a
fokdnyvi kivonat dllomanyi szdmlainak adataibol Osszeéllitott mérlegjelentést kell
készitenie a Korm. rendelet szerint.

Az 1d6kozi mérlegjelentést a tirgynegyedévet kovetd hénap 25. napjiig kell a Magyar
Allamkincstar Veszprémi Igazgatésagahoz benyijtani.

Az id6kézi mérlegjelentésének Gsszedllitasaért, valamint annak a Magyar Allamkincstar
Veszprémi Igazgatdsagahoz t6rténé tovabbitdsaért mindkét telepiilésen a pénziigyi
fomunkatars felelds.

14.3. A koltségvetési beszdmolo dsszedllitdsdval kapesolatos feladatok

Az Onkormanyzatok és Hivatal eldiranyzatainak felhasznalasarol és gazdalkodasardl az
allamhaztartds  szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségeinek
sajatossagair6l szolé 249/2000. (XII. 24.) Kormanyrendelet eléirasai szerint féléves és
éves beszamolot kiteles készitent.

A beszamolét a Magyar Allamkincstdr Veszprémi Igazgatosiga altal meghatirozott
hataridére  kell elkésziteni, a Pénziigyminisztérium koltségvetési  beszamold
elkészitésére vonatkozé tijékoztatdjanak figyelembevételével.

A beszamol6ét a Hivatal pénziigyi fémunkatarsai allitjak &ssze a beszamold fiizet
tirlapjainak kit6ltésével.

14.3.1. A féléves beszimolo tartalma, a beszdmold készités feladata

A féléves beszdmolod csak a koltségvetés pénziigyi helyzetét mutatja be, mivel az
eszkdzoket és forrasokat tartalmazd mérleg, valamint a pénzmaradvany-kimutatds és az
eredmény-kimutatas annak nem része.

A féléves koltségvetési beszamold
— pénzforgalmi jelentést és
— az ¢éves koliségvetési beszamolé kiegészitd mellékletébdl a pénzforgalom

egyeztetését
tartalmazza.

A Hivatalnek a féléves beszamolési kotelezettsége soran a Pénziigyminisztérium altal
Osszedllitott ,,B) Onkorményzati és C) intézményi koliségvetési beszamolé™ (féléves)
nyomtatvany-garnitira Girlapjainak kitoltésével kell eleget tennie.



A pénzforgalmi jelentés - az elemi koliségvetéssel azonos forméban és szerkezetben -
tartalmazza az eredeti és modositott bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a ténylegesen
befolyt (beszedett) bevételeket, a pénzforgalom nélkilli bevételeket, a ténylegesen
teljesitett kiaddsokat, a pénzforgalmat tevékenységenként és azon beliil fébb
Jogcimenként.

A pénzforgalom egyeztetésénél a nyitd pénzkészlet (pénztarak és betétkonyvek,
koltségvetési  bankszamlak, eldirdnyzat-felhasznalasi keretszamldk) 4lloméanyabol
kiindulva a pénzforgalom valtozasat, majd a zaré pénzkészletet kell bemutatni.

A f€léves beszamolét a naptari év elsd félévérdl junius 30-i fordulénappal kell
elkésziteni és, azt julius 31-ig kell benynjtani a Magyar Allamkincstdr Veszprémi
Igazgatdsagahoz.

A féléves beszamolod Gsszedllitdsdért és a Magyar Allamkincstar Veszprémi
lgazgatdsdgihoz hataridGre térténd tovabbitasaért mindkét telepiilésen a pénziigyi
fdmunkatars felelés.

14.3.2, Az éves beszdmolo tartalma, beszdmold készitéssel kapesolatos feladatok

Az éves koltségvetési beszamold részei:
— konyvviteli mérleg,
— pénzforgalmi jelentés,
— pénzmaradvany-kimutatas,
— eredmény-kimutatas,
— kiegészitd melléklet.

A Hivatalnak az éves beszamolasi kotelezettsége soran a Pénziigyminisztérium altal
osszedllitott ,B) Onkorményzati és C) intézményi koltségvetési beszamol6”
nyomtatvany-garnitira tirlapjainak kitoltésével kell eleget tennie

Az éves beszamolot a fokdnyvi kivonat adataibél - év végi, december 31+ fordulénapot
figyelembe véve - kell dsszeéllitani.

A f6konyvi kivonat 8sszeallitasa el6tt a kivetkezd feladatokat kell elvégezni:
— leltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,
— az eldiranyzatok egyeztetése,
— ¢v végi zarlati munkak elkészitése,
— amérleg Osszedllitdsa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zérlati munkdk keretében elvégzendd feladatok:

— a bankszamlak egyenlegének egyeztetése a december havi utolsé bankszamla-
kivonat adataival,

— a peénztarjelentések december havi utolsé adatainak egyeztetése a {8kdnyvi
pénztar-szamla adatival,
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— a polgarmesteri hivatalhoz tartozé részben 6nall6 intézmények részére kiutalt
ellatmany egyenlegének egyeztetése,

— a decemberben kifizetett bérek elszamolasa feladas alapijan,

— a bevételek és kiaddsok konyvelése december 31-ig szakfeladatonként,

— a leltdrral megéllapitott készletek, kovetelések (adosok, vevok, egyeéb
kovetelések) és kotelezettségek (szalliték, hitel) alloméany-valtozdsanak
elszamolasa a tékevaltozassal szemben,

— apénzforgalmi jelentés elkészitését kovetben az allomanyi és forgalmi szamlak
atvezetése az allomanyi szamlikra a t6ke-valtozassal egyidejiileg torténd
elszamolassal,

— az értékesdkkenések elszamoldsa,

— a felhalmozasi céln kiadasok és bevételek atvezetése a Koliségvetési bevételek
¢s kiadasok, illetve a Vallalkozasi bevételek és kiadasok szamlara,

— a Koltségvetési bevételek és kiaddsok és a Vallalkozasi bevételek és kiadasok
szamla dtvezetése a  Koltségvetési tartalék, illetve a Vallalkozoi tartalék
szamlara.

Az éves beszamolo Gsszedllitdsaért és a Magyar Allamkincstdr Veszprémi
lpazgatosdgihoz hatiridére (a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig) térténd
tovabbitasaért mindkét telepiilésen a pénziigyi fomunkatars felelds.

14.4. Zdarszamadds

Az Onkorményzatok és a Hivatal zarszamadasdnak sszedllitasaért a J egyz6 felelés.

A zarszamadést az 8sszehasonlithatosig érdekében a koliségvetési rendelette]l azonos
szerkezetben kell dsszeallitani.

A zarszimadas eloterjesztésekor a Képviseld-testillet részére tajékoztatdsul az Aht.
118.§ (2) bekezdésében meghatirozott mérlegeket és kimutatdsokat — szdveges
indokoldssal egyiitt — be kell mutatni,

A zarszamaddasokat a koltségvetési évet kdvetd aprilis 30-ig kell a Képviseld-testiiletek
elé terjeszteni.

15. Az Onkorminyzat altal — nem szocialis ellitasként — juttatott dsszegekkel
Kapcsolatos megallapodas és szamadasi kitelezettség

Az Aht. alapjan allamhéztartds alrendszereibdl, tovabba az EU forrasokbol
finanszirozott, vagy tdmogatott szervezetek, illetve magénszemélyek szamara
szamadasi kitelezettséget kell eléirni a részitkkre céljelleggel — nem szocialis
juttatasként — juttatott dsszegek rendeltetésszert felhasznalasardl. Ennek részleteir6l
onkormanyzati rendeletek rendelkeznek.

16. A gazdilkodis rendjét meghatirozé belsé szabalyzatok készitésére, tartalmara
vonatkozo eléirasok

A Hivatalban a gazdalkodds viteléhez a kdvetkezd szabdlyzatokat kell elkésziteni és
folyamatosan karbantartani:
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— aszamlarend,

— szamviteli politika,

- eszkozok és forrdsok ériékelési szabalyzata,

— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— abizonylati rend és bizonylati album,

— pénzkezelési szabalyzat,

— felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata.

A szabalyzatokat a jogszabalyl-, valamint a Hivatal feladatiban bekovetkezett
valtozasokat kovetd 90 napon beliil aktualizalni kell.

A szabalyzatok elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért a Jegyz6 felelos.
17. A Hivatal vagyona

A Hivatal mlksdéséhez sziikséges ingatlanvagyon, allo- és targyi eszkozok a feladat-
ellatasi helyek szerinti fenntarté énkormdnyzat tulajdondban maradnak, ezeket a fenntartd
onkorményzatok a koltségvetési szerv miikddéséhez téritésmentesen biztositidk. A
koltségvetési szerv fenntartisanak koltségeihez az érdekelt képvisel6-testiiletek — eltérd
megallapodés hidnyaban — a telepiilésiik lakossagszamanak aranysban jarulnak hozza.
Eltéré megéllapodds esetén a hozzajarulds ardnydt a képviselo-testilletek koltségvetési
rendeleteikben szerepeltetik.

18. Zaro rendelkezések

18.1. A Hivatal tigyrendje 2013. januér 1. napjdn Iép hatalyba. _
18.2. A Hivatal jogallsat és feladatait a Hivatal Alapité Okirata tartalmazza, amely jelen
Ugyrend 1. mellékletét képezi.

18.4. A Hivatal Bels6 ellendrzési kézikonyve jelen Ugyrend 2pmellékletét képezi.
\

Dobosi Gergely
jegyzo \
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1. melléilet

MAGYARPOLANYI KOZOS ONKORMANYATI HIVATAL ALAPITO
OKIRATA
(modositasokkal egységes szerkezetben)

Kisléd Kézség Onkormanyzat KépviselS-testiilete és Magyarpolany Kozség Onkormanyzat
Kepwselo testiilete az allamhéztartdsrol sz616 2011, évi CXCV. t6rvény (tovabbiakban
Aht) 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjdn, az allamhaztartdsrol sz6l6
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 5. § (1)-(2)
bekezdéscben foglalt tartalmi kovetelményeknek megfelelden az alabbi alapitd okiratot
adjak ki:

A kiltségvetési szerv
megnevezése: Magyarpoldnyi Kozés Onkormanyzati Hivatal

székhelye: 8449 Magyarpolany, D6zsa Gydrgy utca 6.

telephelyének neve, cime: Magyarpolanyi Kéz6s Onkorményzati Hivatal Kislodi
Kirendeltsége, 8446 Kislod, Hosok tere 1.

alapité szerveinek megnevezése: Kisléd Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
(8446 Kisléd, Hosok tere 1.) és Magyarpoldny Kozség Onkorményzat Képviselo-
testiilete (8449 Magyarpolany, Dozsa Gyodrgy utca 6.)

irdnyité szerve: Magyarpolany Koézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (8449
Magyarpolany, Dézsa Gybrgy utca 6.)

jogelddjének megnevezése: Magyarpolany és Kisldd Kozségek Korjegyzdsége

Kozfeladata:

Magyarorszag helyi oOnkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos Snkormanyzati hivatal ellatja az
Onkorméanyzatok miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat- és
hatask6rébe tartozé tigyek dontésre vald elSkészitésével és végrehajtisaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kdzremiikodik az onkorményzatok egymés kozotti, valamint az
allami szervekkel torténd egylittmitkodésének dsszehangolasdban.

Alaptevékenysége:

A kozds hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatdrozott feladatokat Kisléd és Magyarpolany telepitlések vonatkozasaban. A kdzds
hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések dnkorméanyzatai 4ltal jovahagyott, a kozds
hivatal mikodtetésére és fenntartdsara létrejott megallapodas tartalmazza. A Kozds
Onkorményzati Hivatal Kislédi Kirendeltsége ellatja a Kislsd teleptilést érinté hatosagi,
Onkorményzati és pénziigyek intézését helyben.

Allamhaztartasi agazati besorolasa:

841105 Helyi oOnkorményzatok, valamint t8bbcéli kistérségi tarsuldsok igazgatési
tevékenysége
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Az alaptevékenységek kormanyzati funkeio és szakfeladatrend szerinti besorolasa:

Kormanyzati
funkcio Kormanyzati funkcio elnevezése
szama
011130 Onkorméanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és
. altalanos igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyl nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

013210 Atfogb tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési,

(13360 egyeéb szolgaltatasok

016010 Orszaggy(ilési, dnkorményzati és eurdpai parlamenti képviseld
valasztisokhoz kapcsolédd tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 | Allampolgarsagi igyek

szakfeladat

, Szakfeladat elnevezése
szAama

692001 Pénziigyi, szamviteli szolgaltatas

A koz0s hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.
Hletékessége, miikodési kire:
Kisléd és Magyarpolany kdzségek teljes kizigazgatasi teriilete.

Vezetdjének meghbizisi rendje:

A jegyz6 kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kizszolgalati tisztségviselGkrol sz616
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden tirténik. Az érintett telepiilések
polgarmesterel pélydzat alapjan hatarozatlan idére nevezik ki a jegyzot. A jegyzd
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kinevezéséhez az érinteit telepiilések polgarmestereinek lakossdgszém-ardnyos tobbségi
dontése sziikséges.

Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok megjelolése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben kozszolgdlati jogviszony, a foglalkoztatottak
tobbsége koztisztviseld, melyre a kdzszolgdlati tisziségviseldkrol sz016 2011, évi CXCIX.
térvény az irdnyadé. Egyéb foglalkoztatisra irdnyulé jogviszonyra a munka
torvénykdnyvérdl szold 2012. évi 1. torvény, a kozalkalmazottak jogallasarol szélo 1992,
évi XXXIII. torvény vagy a Polgari Térvénykonyvrdl sz6lé 1959. évi. 1V. torvény az
iranyadé.

Zaradék:

Jelen Alapité Okirat 2013. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Az Alapité Okiratot Kisléd Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 68/2012. (XTI. 13.),
Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képviselé-testilete 90/2012. (XII. 13.) szédmd
hatarozataval hagyta jova.

Magyarpoliny, 2014, januar 31.

Somogyi Anna Polt Rita
polgarmester polgarmester
Dobosi Gergely
jegvzo
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2. melléklet

MAGYARPOLANYI KOZOS ONKORMANYATI BELSO ELLENORZESI
KEZIKONYVE

Az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) és a
koltsegvetési szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsé ellenérzésérs! szolo
370/2011. (XI.31.) Kormanyrendelet el6irasai szerint ki kell alakitani az
allamhaztartasi szervezetek belsé ellendrzési rendszerét.

A fenti jogszabalyok, a kiadott médszertani Utmutaték és nemzetkdzi standardok
figyelembe vételével, a Bkr. 17.§ (1) bekezdésben biztositott jogomnal fogva, mint
a Magyarpolanyi Kézds Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje, a kdvetkezd
szabalyzatot adom ki és hagyom jova, mint Magyarpolany és Kisléd Kézségek
Onkormanyzatainak és Nemzetiségi Onkormanyzatainak Belsé ellendrzési
kézikdnyvét (tovabbiakban: BEK).

A BEK hatalya kiterjed Magyarpolany és Kisléd Kozségek Onkormanyzataira,
Nemzetiségi Onkormanyzataira és az altaluk alapitott kéltségvetési szervekre.

.
A bizonyossagot ad6 és a tanacsado tevékenységekre
vonatkozoé eljarasi szabalyok

1. Ertelmezd rendelkezések:

=]

belsé ellenbrzés: fuggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanécsadéd
tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzétt szervezet miikédését
fejlessze és eredményessegét novelie, az ellendrzott szervezet céljai elérése
érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszeresen értékeli,
iletve fejleszti az ellendrzétt szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének
hatekonysagat;

o bizonyossagot adé tevékenység: belsé ellenbrzési tevékenység, amelynek
soran a belsd ellendr objektiv értékelést nyujt egy adott folyamatrol,
rendszerrél, eljarasrdl, és az ellenérzési program végrehajtasa soran tett
megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat ellenérzési jelentésbe
foglalja;

o fanacsado fevékenység: a kéltségvetési szerv vezetbje részére nyljtott

olyan hozzaadott ertéket eredményezd szolgaltatas, amelynek jellegét és

hatokdrét a bels6 ellendrzési vezeté és a koltségvetési szerv vezetbje a

megbizaskor kozdsen irdsban vagy széban hatdroz meg anélkil, hogy a

felelésseget magara vallalna a belsé ellendr;

2. Belsd ellenér:
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A Koézés Onkormanyzati Hivatal nem foglalkoztat f8allast bels6 ellenért, a
feldatellatast klls$ vallalkozdval kotott szerzdédés alapjan végezteti el A
feladatellatas szabalyait és az alkalmazando eljarasrendet a szerzbdésben
minden esetben rogziteni kell.

Mivel a szerzédés alapjan egy belsé ellendr latja el a megrendelt ellendrzesi
feladatot, igy a Bkr. 2. § c) pontja alapjan O latja el a belsd ellenérzési vezetdi
feladatokat is. Az ettd! eltérd rendelkezéseket jelen kézikényv adott fejezeteiben
rogzitjik.

Az ellendr szervezeti figgetlenséget oly modon biztositjuk, hogy a szerzédésében
rogzitett feladatok ellatasa scran csak a Jegyzbnek tartozik elszamolasi
kotelezettséggel, mely alapja a szerzddésben rogzitett dijazas kiszamlazasat
lehetbveé tevé teljesités igazolasnak. Tovabba jelentéseit kdzvetlenll a Jegyzének
kildi meg.

Az ellendr szakmai fuggetlenségét oly modon biztositjuk, hogy az adott ellendrzési
feladatok elrendelése soran az ellendrzési program jovahagyasa és a szilkséges
megbizoélevel alairasa a Jegyzd feladata, a program szakmai 6sszeallitasa és az
ellen6rzés végrehajtasa soran az ellendr legjobb szakmai ismerete szerint
6nalldéan jarhat el, kiléndsen az az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési médszerek alapjan és
soron kivili ellendrzések figyelembevételével;

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa;

¢) az ellendrzési modszerek kivalasztasa;

d) kvetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellentrzési jelentés elkészitése;

e) a belst ellenér bizonyossagot ad6 elienérzési és a nemzetkdzi, valamint az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozétett belsd ellendrzési standardokkal
Osszhangban |évé tanacsadasi tevékenységen Kkivil mas tevekenyseg
végrehajtdsaba nem vonhat6 be.

A belsé ellendr nem vehet részt a kéltségvetési szerv operativ mikddesevel
kapcsolatos feladatok ellatasaban, kiléndsen az alabbiakban:

a) a koliségvetési szerv mikodeésével kapcsolatos déntések meghozatala, ide
nem értve a Bkr. 21. § (4) bekezdés a) pontjaban foglaltakat;

b) a kéltségvetési szerv barmely vegrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében
valé részvétel;

¢) pénzligyi tranzakcidk kezdeményezése, vagy jovahagyasa, vagy
kotelezettség vallalasa, a belsd ellendrzési egységre vonatkozdkon kivil;

d) a szervezet barmely, nem a belsé ellenbrzési egység altal alkalmazott
munkatarsa tevekenysegenek iranyitasa, kiveve, ha ezek a munkatarsak
szakeértdként segitik a bels6 ellendroket;

e) belsé szabalyzatok elkészitése, a belsd ellenbrzésre vonatkozokon kivil;

) intézkedési terv elkészitése, a belsd ellendrzésre vonatkozdkon kivl.

A tevékenységet vegzd kiilsé vallalkkozd, vagy vallalkozas esetén az altaluk
biztositott belsd ellenér jogszabalyban régzitett szakmai kdvetelményeknek és az
eldirt nyilvantartasban vald szereplésnek az igazoldsainak masolatait a szerz6dés
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megkotésekor at kell adja a Jegyzének, hogy az kulsé hatésagi ellendrzéskor
igazolni tudja az alkalmazas megfelel6ségét.

A Bkr. azon elbirasait, melyben a belsd ellendrdkre vonatkozo
tovabbképzési és oktatasi kdtelezettséget irnak el a koltségvetési szervnek, a
vallalkozénak kell biztositania.

3. A belsd ellenérok etikai kodexe

A belsd ellenér a kdvetkezd etikai szempontokat kdteles tevékenysege soran
érvényesiteni:

Integritas

A Dbelsé ellenér feddhetetlensége, tisziessege megalapozza az ellendr
tevekenysége iranti bizalmat.

A belsd ellenér:

1. munkajat becsllettel, a tble elvarhatd tisztességgel, szakmai
gondossaggal, hozzaértéssel és felelbésséggel vegzi;

2. a vonatkozd jogszabalyoknak és szakmai kdvetelmeényeknek megfelelen
végzi munkajat, alakitja ki szakveleményét;

3. tartdozkodik minden olyan tevékenysegtol, viselkedéstdl, amely
jogszabalyellenes vagy belsé szabdlyzatot sért, illetve nem méltd a
kozfeladat ellatasat végz6héz, a belsé ellenérzési szakmahoz vagy a
koltségvetési szervhez,

4. tiszteletben tartja a koliségvetési szerv céljait, hozzajarul azok
megvalbdsulasahoz, illetve munkajat a kozerdek szem elétt tartédsaval végzi;

5. tevékenysege soran olyan magatartast tanisit, amely nem vezet jogtalan
hatrany okozasahoz, illetve jogtalan elény szerzéséhez.

Targyilagossag és pariatlansag

A belsé ellendr minden esetben objektiven, kellé szakmai gondossaggal,
reszrehajlas nélkill jar el barmely tevékenység vagy folyamat vizsgalatanal az
informacid gyljtése, elemzése, értékelése és kozlése, valamint szakmai
allaspontjanak kialakitasa és kozlése soran.

A belsd ellenér minden lenyeges és jelentés koriiményt mérlegelve értékel,

szakmai
véleménye kialakitasakor nem befolyasolja sajat, vagy harmadik fél erdeke.

A bels6 ellendr:

1. tartézkodik minden olyan tevékenysegiél, mely soran a szakmai célok
Utkdzhetnek a belsé ellendr egyéni érdekeivel. A belsé ellenér az
Osszeférhetetlenséget azonnal jelenti felettesének.
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2. nem vesz részt olyan tevékenységben, illetve elkeril minden olyan
kapcsolatot, amely a korrupcié veszélyét hordozza magaban, vagy amely
csorbithatja ertékitéletének partatlansagat, objektivitasat, illetve annak
latszatat keltheti.

3. nem fogad el ajandékot, juttatast vagy barmely eldényt, amely
befolyasolhatja objektiv szakmai véleményének kialakitasaban, illetve a
befolyasolhatosag latszatat keltheti; '

4. feltar és az ellendrzési jelentésben bemutat minden olyan |ényeges és
jelentds tényt, amely biztositja a vizsgalt tevékenységrél szold ellendrzési
jelentés teljességét.

Bizalmassag

A belsd ellendr bizalmasan kezel minden, az ellentrzés soran tudomasara jutott
szakmai, személyes vagy egyéb adatot és informaciét. Megfelelé felhatalmazas
nélkul ezeket az informaciékat nem hozhatja nyilvanossagra, harmadik
személy(ek) tudomasara, kivéve amennyiben az informacidé kozlése jogszabalyi
vagy szakmai kételessége.

A belsb ellendr:

1. a tevékenysége soran tudomasara jutott informacidkat koriiltekintéen
kezeli, azok megfelel6 védelmérél gondoskodik;

2. a tudomésara jutott adatokat, informaciokat személyes célokra,
haszonszerzeésre, a jogszabalyi elbirasokkal ellentétes, illetve kézérdeket
sertd médon nem hasznalhatja fel;

3. a tevékenysége soran tudomaséara jutott informacitkat sajat hataskérben
sem kozvetett, sem kdzvetlen formaban, még beazonositasra alkalmatlan
formaban sem hozhatja nyilvanossagra.

Kompetencia

A belsd ellendrzési tevékenyseget a belsd ellendr a feladat elvégzéséhez
szilkseges ismeretek, szakértelem és tapasztalatok (egyUtt: kompetencia)
birtokaban latja el.

A belsd ellenér:

1. kizardlag olyan, bizonyossagot adé vagy tanacsado tevékenységet végez,
amelyhez rendelkezik a szilkséges ismeretekkel, szakértelemmel és
tapasztalattal;

2. amennyiben olyan feladatot kap, amit megitélése szerint nem tud ellatni,
azt jelzi felettesének;

3. tevékenységét a nemzetkdzi és hazai standardokon alapuld
iranymutatasokkal, ajanlasokkal és az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kiadott médszertani Utmutatokkal 6sszhangban végzi;

4. szakmai ismereteit, tevékenysége eredményességét, hatékonysagat és
mindsegét folyamatosan fejleszti.

Egyuttmakdédés
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A belst ellenér kételes olyan magatartast tantsitani, amely eldsegiti az ellendrok,
ifletve az ellendérok és az ellendrzottek kozétti  egyUttmikodést és  jo
munkakapcsolatok kialakitasat.

A belsd ellenér:

1. egyuttmdkédés révén elbsegiti sajat maga és kollégai szakmai fejlédését;
2. egyuttmikédik kollégaival.

1.
A belsd ellendrzés hataskore, feladatai és céljait
meghatarozé belsé ellendrzési alapszabaly

A bels6 ellendrzés tevékenységei hataskore kiterjed az adott szervezet minden
tevekenységere, killbndsen a kéltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének,
felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkézokkel és forrasokkal valo
gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A belsé ellenbrzés bizonyossagot ado6 tevékenysége kérében ellatandd feladata:

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének,
mikodésének jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak vald megfelelését, valamint
miikédésenek gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allé ertforrasokkal valé gazdalkodast, a
vagyon megovéasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleléségét, a
beszamoldk valédisagat;

¢) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk, hianyossagok megszintetése,
kikiisz6bdlése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megelbzése, illetve
feltarasa érdekeben, valamint a koltségvetési szerv  mikddése
eredmenyességének novelése és a belsé kontrolirendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon k&vetni a belsé ellenérzési jelentések alapjan
megtett intézkedéseket.

A belsé ellendr részletes belsé ellenérzési vezetbi feladatai:

a) a belsé ellendrzési kézikdnyv elkészitése, karbantartasa;

b) a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai é€s éves ellendrzési tervek
Osszeallitasa, a kepviselb-testilet jévahagyasa utan a tervek végrehajtasa,
valamint azok megvalésitasanak nyomon kovetése;

c)a belsé ellenbrzési tevékenység megszervezése, az ellenbrzések
végrehajtasanak irdnyitasa;

d) az ellen6rzések Gsszehangolasa;

e) amennyiben az ellenérzés soran blntetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljarés meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
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gyanuja merdl fel, a kéltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv
vezetbjenek érintettsége esetén az iranyitd szerv vezetdjének a haladektalan
tajékoztatasa és javaslattétel a megfeleld eljarasok meginditasara;

f) a lezart ellendrzési jelentes, illetve annak kivonatanak a kéltségvetési szerv
vezetbje szamara torténd megkilldése a Bkr. 43. § (4) bekezdésenek
megfeleléen;

g) az éves ellendrzési jelentés, illetve az dsszefoglalo éves ellendrzési jelentés a
Bkr. 48. §-ban foglaltak szerinti 6sszeallitasa.

h) a koltségvetési szerv vezetbjét az éves ellenérzési terv megvaldsitasarol, és
az attdl valo eltérésekrdl tajékoztatni;

i) kialakitani €s m{ikodtetni a Bkr. §-ban meghatarozott nyilvantartast;

j) a belsd ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen betartani az
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozd elbirasokat, valamint
gondoskodni arrdl, hogy a belsd ellendrzést végzok tevékenységlket ezek
figyelembevételevel végezzék.

Mivel az ellendrzest kiisld szolgaltatd végzi, igy a belsé ellenbrzési vezetd részére
elbirtak kézll a Jegyzé fealdata gondoskodni az alabbi feladatok végrehajtasarol.

a) a belsd ellenér részére készitett megbizdlevél alairasa, az elkészitett
ellendrzési program jovahagyasa;

b) gondoskodni a belsé es kilsé ellenérzések nyilvantartasardl, valamint az
atadott ellendrzési dokumentumok elbirasszerli megbrzésérdl, illetve a
dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasardt;

A bels6 ellendr jogosult:

a)az ellenbrzdtt szerv, illetve szervezeti egység helyiségeibe belépni,
figyelemmel az ellendrzitt szerv, illetve szervezeti egyseg biztonsagi eldirasaira,
munkarendjére;

b) az ellentrzdtt szervnél, illetve szervezeti egységnél az ellendrzés targyahoz
kapcsolédo, mindsitett adatot, lzleti és gazdasagi titkot tartalmazo iratokba, a
kézszolgalati alapnyilvantartasba és mas dokumentumokba, valamint elektronikus
adathordozon tarolt adatokba betekinteni a kilén jogszabalyokban meghatarozott
adatvedelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozé elbirasok betartasaval,
azokrél masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt készittetni, indokolt esetben az
eredeti dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett jegyzdékdnyvben
régzitetten atvenni, illetve visszaadni;

c)az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egység vezetdjétél és barmely
atkalmazottjatdl irasban vagy szdban informaciot kérni;

d)az ellendrzétt szerv, lletve szervezeti egység mikddésével és
gazdalkodasaval 6sszeflggd kérdésekben informacidt kérni mas szervektdl a
belsé ellenérzési vezetd jévahagyasaval,

e) a vizsgalatba szakérté bevonasat kezdeményezni.

A belsd ellentr koteles:

aj) ellendrzési tevékenysége soran az ellenérzési programban foglaltakat
végrehaijtani;
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b) tevékenységének megkezdésérdl az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti
egyseg vezetdjét tajékoztatni, és megbizélevelét bemutatni;

c) objektiv véleménye kialakitdsahoz elengedhetetlen dokumentumokat és
kérilményeket megvizsgalni;

d) megallapitasait, kdvetkezietéseit és javaslatait targyszerlien, a valdésagnak
megfeleléen irasba foglalni, és azokat elegendt és megfelelé bizonyitékkal
alatAmasztani;

e) amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljards meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyanuja meril fel, haladektalanul jelentést tenni a belsé ellenérzési vezetbnek;

f) az ellendrzési jelentés tervezetet az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egység
vezetSjével egyezietni, ellenérzési jelentést késziteni, az ellenérzési jelentés
alairasat kdvetben a lezart ellenérzési jelentést a belsé ellendrzési vezetdnek
atadni;

g) ellendrzési  megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve
Osszeférhetetienségi ok tudomasara jutasardl haladéktalanul jelentést tenni a
bels6 ellendrzési vezetébnek, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes
teljesiteseert fegyelmi felelésséggel tartozik;

h)az eredeti dokumentumokat az ellenérzés lezarasakor hianytalanul
visszaszolgaltatni, illetve amennyiben az ellenfrzés soran bintets-,
szabalysertési, karteritési, iletve fegyelmi eljaras meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja meril fel, az eredeti
dokumentumokat a szlkséges intézkedések megtétele érdekében a belsd
ellendrzési vezetd atjan az ellendrzott koltségvetési szerv vezetdjének
jegyzdkoényv alapjan atadni;

[yaz ellendrzétt szervnél, illetve szervezeti egységnél, illetve annak
részegyseégeiben a biztonsagi szabalyokat és a munkarendet figyelembe venni;

J) atudomasara jutott mindsitett adatot, lizleti és gazdasagi titkot megérizni;

k) az ellen6rzési tevékenységet a Bkr. 22. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
kézikdnyvben meghatarozott médon megfeleléen dokumentalni, az ellendrzés
soran keszitett iratokat és iratmasolatokat — az adatvédelmi és a mindsitett adatok
védelmére vonatkozd elbirasok betartasaval — az ellen6rzés dokumentaciojahoz
csatolni.

Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje és alkalmazottai jogosultak:

a) az ellenér szemeélyazonossaganak bizonyitasara alkalmas okiratot, illetve
megbizdlevelének bemutatasat kérni, ennek hianyaban az egyittmikddest
megtagadni;

b) az ellen6rzés megallapitasait megismerni, azokra a Bkr. 42. és a 43. § szerint
észrevételeket tenni, és az észrevételekre valaszt kapni.

Az ellendrzitt szerv, illetve szervezeti egység vezetdje és alkalmazottai kotelesek:

a) az ellenbrzeés végrehajtasat elésegiteni, egylttmikédni;

b) az ellendr részére szbéban vagy irasban a kért tajékoztatast, felvilagositast,
nyilatkozatot megadni, a dokumentaciokba a betekintést biztositani, kérés esetén
az eredeti dokumentumokat — méasolat és jegyz6kdnyv ellenében — az ellendrnek
a megadott hataridére atadni;
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c) a sajat hataskoérébe tartozoan az ellendrzés megallapitasai, és javaslatai
alapjan a végrehajtasért felelésbket és a végrehajtas hataridejét feltinteté
intezkedesi tervet késziteni, az intézkedéseket a megadott hataridig végrehajtani,
arrdl a koltségvetési szerv vezetdjét és a bels6 ellenérzési vezetdt tajékoztatni;

d) az ellenbrék szamara megfeleld munkakériilményeket biztositani.

A belsd ellendrzesi tevékenység elvi a 2. szam( melléklet tartalmazza.

Il
A tervezés megalapozasahoz alkalmazott kockazatelemzési
modszertan

Az ellenbrzesi munka megtervezéséhez a belsé ellenér kockazatelemzés
alapjan — az &llamhaztartasért felelés miniszier altal kozzétett modszertani
Utmutatd figyelembevételével — stratégiai ellendrzési tervet és éves ellenérzési
tervet készit, amelyeket a Jegyz6 hagy jova. '

A belsé ellendr stratégiai ellendrzési tervet készit, amely — Gsszhangban a
szervezet hossz( tavl céljaival — meghatarozza a bels6d ellenérzésre vonatkozo
stratégiai fejlesztéseket a kévetkez6 négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:

a) a hosszu tava célkitlizéseket, stratégiai célokat;

b) a belsd kontrollrendszer altalanos értékelését;

¢) a kockazati tényezbket és értékelésiiket;

d) a belsé ellendrzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

e} a szilkséges eréforrasok felmérését elsGsorban a létszam, képzettség, targyi
feltételek tekintetében;

f) az a)—c) pont alapjan meghatarozott ellenérzési prioritasokat és az ellendrzési
gyakorisagot.

A stratégiai ellendrzési tervet sz(kség szerint fellll kell vizsgalni.

A belst ellendér — dsszhangban a stratégiai ellenérzési tervvel — Gsszeallitia a
targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellentrzési tervet, melyet a targyévet
megelézé ev november 30-ig kell benyljtania Jegyzd felé, aki azt irasban
véleményezi, s elfogadja, vagy kéri annak médositasat.

Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatlinak mindsitett teriiletekre
az éves ellendrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a
lehetd legrovidebb idén beldl ellendrizni kell.

Az éves ellenérzési terv tartalmazza:

a)az ellenbrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményének Osszefoglalé bemutatasat;
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b) a tervezett ellenérzések targyat;

¢) az ellenérzések celjat;

d) az ellenérizend6 id6szakot;

e) a rendelkezésre allo és a szilkséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;
f) az ellenérzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett Gitemezését;

h) az ellenérzdtt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;

J} a soron kivuli ellendrzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

/) az egyéb tevékenységeket.

A fentiek szerint Osszedllitott éves ellendrzési tervet a képviseld-testillet a
targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jova.

A Bkr. 8.§ (1) és (2) bekezdése elbirja olyan kontrolitevékenységek kialakitasat,
melyek biztositjak a kockazatkezelést, illetve a folyamatba épitett, elbzetes,
utélagos és vezetdi ellenérzést.

A fentiek alapjan kialakitott ,Feuve és kockazatkezelési szabalyzat’-ban
régzitett kockazatkezelési modszertant alkalmazzuk a tervezés megalapozasahoz.

V.
Az ellendrzési dokumentumok formai kévetelményei és
az alkalmazott iratmintak

(1) A Jegyz6 minden egyes ellenbrzés lefolytatasahoz megbizélevél alairasaval
bizza meg az ellendrzéseket lefolytaté belsé ellenért.

A megbizélevél — e megnevezés meliett - az alabbiakat tartalmazza:

a) az ellenér nevét, regisztracios szamat, szolgalati igazolvanyanak, illetve —
amennyiben szolgalati igazolvannyal nem rendelkezik — a személyazonosito
igazolvanyanak vagy mas személyazonositasra alkalmas igazolvanyanak szamat;

b) az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egység meghevezését;

c)a Bkr. 21. § (3) bekezdésében meghatarozott ellentrzés tipusat, kivéve
tanacsadé tevékenység esetén;

d) az ellenérzés targyat és céljat;

e) az ellendrzésre vonatkozd jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazésra térténd
hivatkozast;

f) a megbizolevél érvényességi idejét;

g} a kiallitas keltét;

h) a kiallitasra jogosult alairasat, bélyegzélenyomatat.

(2) A belsd ellenér altal készitett és a Jegyz6 altal jovahagyott ellendrzési program
tartalmazza:
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a) az ellendrzest végzd szerv, illetve szervezeti egység megnevezését;

b) az ellenbrzétt szery, illetve szervezeti egység megnevezését;

¢) a Bkr.21. § (3) bekezdésében meghatarozott ellendrzés tipusat;

d) az ellendrzés targyat és céljat;

e} az ellendrizend6 idészakot;

f} az ellendrzés tervezett idétartamat, a jelentés elkészitésének hataridejét;

g)az ellenbrdk, szakertdk, valamint a vizsgalatvezeté megnevezését,
megbizdleveliik szamat, a feladatmegosztast;

h) az ellenérzés részletes feladatait és az alkalmazott modszereket;

i) a kiallitas keltet;

J) a Jegyzd alairasat.

A programtél eltérni a Jegyzé j6vahagyasaval lehet, a program modositasat a
vizsgalatvezetd belsé ellenér kezdeményezheti.

(3) A bizonyossagot adé tevékenység végrehaijtasa

= Az ellenérzés megkezdesérdl széban vagy irasban értesiteni kell az
ellendrzott szerv vagy szervezeti egység vezetdjét. Ennek keretében a
belsé ellendr tajékoztatast ad az ellenérzés céljarél és formajardl,
jogszabalyi felhatalmazasrél, valamint az ellenérzés varhatd
idotartamarol.

v Az ellenbrzést szllkség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés Gtjan,
elsdsorban az ellenérzés targyahoz, céljahoz és idészakahoz kapcsolédé
dokumentaciok alapjan a belsd kontrollrendszer értékelésével, valamint
az ellenbrzési programban meghatarozott ellenérzési modszerek
alkalmazasaval kell végrehajtani.

o Az adatbekérés Ofjan kapott informaciok valédisagat az ellenér — a
rendelkezésére allé eszkdzokkel — kételes vizsgalni.

o A helyszini elientrzést annak megkezdése el6ft legalabb 3 nappal szdban
vagy irasban be kell jelenteni az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti
egyseég vezetdjének. Ennek keretében a belsd ellendrzési vezetd
tajékoztatast ad az ellendrzés soran végrehajtandd feladatokrdl, valamint
az ellen6rzés varhaté idétartamarol.

o Az elbzetes bejelentést nem kell megtenni, ha az — a rendelkezésre allo
adatok alapjan — meghiusithatja az ellen6érzés eredményes lefolytatasat.
Az elbzetes bejelentés elhagyasardl a belsé ellenérzési vezetd dont,

o A helyszini ellenérzés megkezdésekor az ellendr koteles bemutatni a
megbizdlevelét az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egység vezetdjének
vagy az 6t helyettesité személynek.

o Az ellenbrzés soran a belsé ellendr kérésére az ellenérzott szerv, ilietve
szervezeti egység vezetdje koteles teljességi nyilatkozatot adni, amelyben
az ellenbrzétt szerv, illetve szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy az
ellendrzétt feladattal 6sszeflggd, feleldsségi kodrébe tartozé valamennyi
okmanyt, illetve informaciét hianytalanul az ellenér rendelkezésére
bocsatotta.
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(4) Az ellenérzés megszakitasa, felfliggesztése
Az ellendrzést a belsd ellendr megszakithatja, ha

a) soron kivuli vizsgalatot vagy az ellenérzési tervben nem iitemezett tanacsadd
tevékenységet kell lefolytatni, vagy
b) a belst ellendr az ellendrzés lefolytatasaban akadalyoztatva van.

Az ellenérzést a belst ellendr felfliggesztheti, ha az ellenérzétinél

a) az ellendrzést érinté személyi vagy szervezeti valtozas vagy elharithatatlan
ok,

b) a szamviteli rend allapota,

¢) a dokumentacié és a nyilvantartasok hianyossaga, vagy

d)az ellenbrzott koltségvetési szerv, illetve szervezeti egység jogsértd
magatartasa
az ellendrzés folytatasat akadalyozza.

A belsd ellenér az ellendrzés megszakitasa vagy felfiiggesziése esetén arrdl
irasban tajékoztatia az ellendrzott koltségvetési szerv, illetve szervezeti egység
vezetbjet, melyben az ellenérzés felflggesztése esetén hataridé megallapitasaval
egyuttal felhivia az ellendrzott koltségvetési szerv, illetve szervezeti egység
vezetGjet az akadaly megszintetésére. Az ellenérzés megszakitasarél vagy
felfliggesziésérdl a belsé ellenérzési vezetd egyidejiileg irasban tajékoztatia az
ellenbrzési tervét jovahagyo vezetét.

A megszakitott, illetve felfliggesztett ellenérzést az elrendelése okaul szolgald
akadaly elharulasatol szamitott 30 napon belll folytatni kell, ennek idépontjarél a
belsé ellenrzési vezetd dont és az ellenbrzés folytatasard! irdsban értesiti az
ellendrzott koltségvetési szerv, illetve szervezeti egység vezetsjét.

(5) Az ellenérzési jelentés

A belsd ellenér a megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartaimazé
ellentrzési jelentést, vagy tobb kapcsoloédd témaju ellenérzési jelentés alapjan
Gsszefoglald ellendrzési jelentést készit.

Az ellendrzési jelentésnek tartalmaznia kell:

a) az ellenbrzést vegzd szerv, illetve szervezeti egység megnevezését;
b) az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egység megnevezését;

c) az ellendrzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazas megjeldlését;
d) a 21. § (3) bekezdésében meghatérozott ellenérzés tipusat;

e) az ellendrzés targyat;

f) az ellenbrzés céljat;

g) az ellenérzétt idészakot;

h) a helyszini ellenérzés kezdetét és vegét;

i) az alkalmazott eliendrzési médszereket és eljarasokat;
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J} vezetdi dsszefoglaldt;

k) az ellendrzési megallapitasokat, kbvetkeztetéseket és javaslatokat, valamint a
koztuk fennalld 6sszefliggéseket;

) az ellendrzott idészakban az ellenérzott teriiletért (vagy feladatért) felelds
vezetdk nevét, beosztasat;

m) a jelentés datumat és az ellendrzésben kozremiikodott ellendrok, szakérték
nevét és alairasat.

Az ellendrzési jelentésben foglaltakat elegendd, megbizhats, érdemi és hasznos
ellenérzesi bizonyitékokkal kell alatamasztani.

A belsd ellendrok az ellendrzési jelentés elkészitésénél kotelesek értékelni
minden, a vizsgalt szervezet, illetve egyéb felek altal rendelkezésikre bocsatott
informaciét és véleményt, azonban ez utdbbi nem befolyasothatia a belsd
ellendrék tényeken alapuié megéllapitasait, kovetkeztetéseit.

Az ellendrzesi jelentés vezetdi dsszefoglalojaban az ellenérzés eredményét és a
feltart hiAnyossagokat 6sszefoglald értékelést kell adni.

(6) A jelentéstervezet egyeztetése

A belsd ellendr a jelentés tervezetét, illetve annak kivonatat egyeztetés céljabol
atadja az ellenbrzétt szerv, illetve szervezeti egység vezetbjének, tovabba annak,
akire vonatkozdan a jelentéstervezet megallapitast vagy javaslatot tartalmaz (a
tovabbiakban egydittesen: érintettek).

Az érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétdl szamitott 8
napon bellll kdtelesek megkiideni a bels6 ellenérzési vezets részére.

Indokolt esetben a belsé ellentrkezdeményezésére a Jegyzé ettd! hosszabb,
legfeljebb 30 napos hatéridét is megallapithat.

Soron kiviili ellenérzés esetén a Jegyz6 ettdl rovidebb hataridét is megallapithat.

A jelentéstervezet atadasakor fel kell hivni az ellenérzott figyelmét arra, hogy a
hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni és a nemleges valaszt is
jelezni kelt a hataridén beltl, valamint az észrevételek megkildésével egy idében
lehetésége van a. Bkr. 43. § (1) bekezdése szerinti egyezteté megbeszélés
kezdeményezésére.

Amennyiben az érintettek nem tesznek érdemi észrevételt a jelentéstervezetre,
akkor a nemleges valaszukkal egyUtt — amennyiben a jelentéstervezet
megallapitasokat vagy javaslatokat tartalmaz az érintett szervezeti egység
vonatkozasaban — mar az intézkedési tervet is elkészithetik és megkiildhetik az
ellenbrzést végzd szerv vagy szervezeti egység részére a megadott
véleményezési hataridén beldl.

Az észrevétel elfogadasarol vagy elutasitéasardl a belsé ellendr dont, amelyrdl az
észrevetelezési hataridd lejartatol szamitott 8 napon beliil az érintetteknek irasbeli
tajékoztatast ad és indokolja az el nem fogadott észrevételeket vagy
kezdeményezi a Bkr. 43. § (1) bekezdése szerinti megbeszélés dsszehivasat.

Az elfogadott észrevételeket a belsé ellenér atvezeti az ellentrzési
jelentéstervezeten. Az érintettek észrevételeit, illetve a belsd ellenér valaszat
csatolni kell az ellenérzés dokumentacidjahoz.
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Amennyiben az érintettek részérél a megallapitasokat vitatjak, akkor egyeztets
megbeszéelest kell tartani, barmelyik fél kezdeményezésére.

Az egyeztetd megbeszélésrél jegyzikonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a
megbeszélés eredményét. A jegyzOkbnyvet csatolni kell az ellendrzési
jelentéshez, s igy, mint lezart jelentést kell atadni az ellenérzést elrendelének.

A lezart jelentés atadasat az ellenérzott egység vezetdje es az ellendrzés
elrendeldje felé is irasban kell régziteni.

Amennyiben az ellenérzés soran blnteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljards meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag
gyantja meril fel, az nem befolyasolja az ellentrzés lezarasat.

(7) Az éves ellendrzési jelentés

Az allamhaztartasért felelés miniszter altal kézzétett médszertani Gtmutatd
figyelembevételével elkészitett éves ellenérzési jelentés, illetve 6sszefoglald éves
ellendrzesi jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a belsd eliendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjan
az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének ériékelése;

ab) a bizonyossagot add tevékenységet eldsegité és akadalyozd tényezék
bemutatasa;

ac) a tanacsadd tevékenység bemutatasa;

b) a belsd kontrollrendszer miktdésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjan az alabbiak szerint:

ba)a belsé kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak,
hatekonysaganak és eredményességének névelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javasiatok;

bb) a belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

¢) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

Az eves ellenbrzési jelentés elkészitéséért a belst ellendr a felelés, amelyet
jovahagyasra megkild Jegyzdnek és a Polgarmesternek a targyévet kovetd év
februar 15-ig.

A Polgarmester a targyévre vonatkozd éves ellendrzési jelentést, valamint a
helyi énkormanyzat feliigyelete ala tartozd kéltségvetési szervek éves eliendrzési
jelentesei alapjan készitett éves Gsszefoglald ellendrzési jelentést — a targyévet
kovetben, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg — a képvisels-testiilet
elé terjeszti jovahagyasra.

(8) A nyilvantartasok

A belsé ellendr az altala végzett ellenérzésekrdl a kévetkezd tartalmu
nyilvantartast koteles vezetni:

a) az ellenbrzés azonositojat;
b) az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
¢) az ellenérzés targyat;
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d) az ellenbrzés kezdetének és lezarasanak idépontjat;

e) az ellendrzés lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezets, a belsé ellendr és a
szakérté nevét:

f} a vizsgalt id6szakot;

g) az intézkedési terv készitésének szilkségességét.

A Polgarmesteri Hivatalnal a kllsé és bels6 ellenérzések nyilvantartasa az NGM
altal biztositott Gtmutatd és nyilvantartasi lapok alapjan térténik.

V.
Az ellenérzési megallapitasok hasznositasanak nyomon kdvetése

A koltségvetési szerv vezetbje a lezart ellentrzési jelentést vagy annak kivonatat
megkdldi:

a) iranyitott, illetve felligyelt szerv ellendrzése esetén az ellendérzétt szerv
vezetdjének, illetve

b) sajat szervezet ellenérzése esetén az ellendrzoit szervezeti egység
vezetbjének, tovabba

¢) annak, akire vonatkozéan megallapitast vagy javaslatot tartalmaz,

és szilkség esetén felkéri az intézkedési terv elkészitésére.

Az intézkedesi terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrél
torténd beszamolasért az ellenérzétt, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve
szervezeti egység vezetdje felelds.

Az intézkedési tervet a szilkséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek
€s a vonatkozé hatariddk megjellésével kell elkésziteni. Az intézkedési tervben
az egyes feladatokhoz kapcsolddd hataridéket Ggy kell meghatarozni, hogy azok
szamon kerhetdek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven tal mutat,
akkor  részfeladatokat, illetve részhataridéket kell meghatarozni, ahol
ertelmezhetb.

Az intézkedési tervet a lezart ellenérzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8
napon belll kell elkésziteni és megkildeni a Jegyzd részére, aki annak
jovahagyéasarol - az intézkedési terv kézhezvételétél szamitott 8 napon belll —
dént.

Az ellendrzitt szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatarozott
egyes feladatok végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolsd
hataridd lejartat kévetd 8 napon belil irasban beszamol a Jegyzé felé.

A Jegyzd a belsd ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat, javasiatokat, a
vonatkozo intézkedési terveket és azok végrehajtasat nyomon kéveti, annak
nyilvantartasara a szabalytalansag kezelési eljarasrendben kijelélt dolgozét bizza
meg.
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Az ellenérzés soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas
vagy hianyossag feltarasa esetén alkalmazando eljaras

a.) Amennyiben az ellenérzés soran bintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyanuja merlil fel, a belsé ellen6r haladéktalanul tajékoztassa az ellenérzés
elrendel6jét és javasiattétellel élien a megfeleld eljarasok meginditasara.

b.) A Bkr.22. § (1) e) pontja alapjan a belsé ellenér kitelessége, hogy amennyiben
az a.) pont szerinti gyant és abban a kéltségvetési szerv vezetéjének érintettsége
merdl fel, az iranyité szerv vezetdjét haladéktalanul tajékoztassa és javaslattétellel
eljen a megfelelé eljarasok meginditasara.

VIL.
Zaro rendelkezés

A szabalyzat médositasait a dokumentumok kezelésre vonatkozo eljaras alapjan
kell elvégezni.

A szabalyzatot az érintett munkavallaldkkal ismertetni kell, s ennek tényét a
1.sz.melléklet-ben (Megismerési és tudomasulvételi nyilatkozat) régziteni kell.

Jelen rendelkezes 2014. februar 1-jétél 1&p afélyba.
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1. szamu melléklet

MEGISMERESI ES TUDOMASULVETEL! NYILATKOZAT

A Belsé ellendrzési kézikonyvben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

név

beosztas

kelt

alairas
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Elbterjesztés a 4. napirendi ponthoz.

Kisléd Kizség Polgarmesterétol

8446 Kisléd, Hésok tere 1.
Tel/Fax: 88/246-001
Email: kislod@invitel.hu

Targy: Eldterjesztés a KépviselS-testiilet 2015, évi munkatervérél,

Elbéadé: Somogyi Anna polgarmester

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Kisléd Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Mikodési Szabélyzatanak 14. § (2) bekezdése
értelmében a képviseld-testiilet éves munkatervének megfeleléen tilésezik, ezen kiviil szitkség
szerint rendkiviili {ilést tart. Az SZMSZ rendelkezése alapjan elkészitettem a Képvisels-
testiilet 2015. évre vonatkozé javaslatomat.

A tervezetben t6bb hénapra (julius, augusztus, oktober) testiileti iilést nem terveztem.
Amennyiben rendkiviili déntést igénylé eset nem t6rténik, a testiileti munka czen hénapokban
szinetel.

A munkaterv megfelel Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl széld 2011. évi CLXXXIX.
torvény 44. §-a rendelkezéseinek, mely szerint ,A képvisel6-testiilet sziikség szerint, a
szervezeti és mitkédési szabalyzatban meghatérozott szamu, de évente legalabb hat iilést tart™.

Kérem a Tiszielt Képvisel6-testiilet tagjait, hogy az cléterjesztésben foglaltak megvitatdsa

utdn fogadjék el az alabbi hatérozati javaslatot:

Kisléd Kiézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének .../2014. (XIL 11.) szamit
hatirozata:

Kisléd Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 2015. évi munkatervét az
alabbiak szerint elfogadja:

FEBRUAR

Egyviittes iilés keretében:

1. A Hivatal 2015. évi koltségvetésének elfogadasa.

Eléterjeszto: jegyz6

2. A Hivatal kéztisztviseldinek teljesitménykévetelményei alapjat képezé 2015, évi
célok meghatarozasa.

Eléterjesztd: jegyzd

1. Az Onkorményzat 2015. évj kdltségvetésének elfogadasa.
Eléterjesztd: polgarmester



Eléterjesziés a 4. napirendi ponthoz.

MARCIUS

1. A teleptilés bejérasa, ennek soran a téli fagykarok felmérése, a helyreallitasi,
fejlesztési tertiletek megéllapitasa.

APRILIS

Egviittes (ilés keretében:

1. Beszamold a Hivatal 2014. évi kéltségvetésének végrehajtasarol.
Elbterjeszt6: jegyz6

1. Beszdmol6 az Onkormanyzat 2014, évi kdltségvetésének végrehajtasardl.
Eléterjesztd: polgarmester

2. Kozbeszerzési terv elfogadasa.
Eléterjesztd: jegyz

3. A 2015. évi palydzati lehetéségek és fejlesztési lehetéségek megtdrgyalasa.
Eléterjeszto: polgarmester

MAJUS
1. Gyermekvédelmi beszamolé elfogadasa.
Eldterjesztd: polgarmester

JUNIUS

1. A falunap 2015. évi megrendezésével kapcsolatos feladatok egyeztetése.
Eléterjesztd: polgarmester

SZEPTEMBER

1. A "Bursa Hungarica" Felstoktatasi Oszt6ndijprogram 2016. évi forduldjshoz
torténé csatlakozasrdl szold dontés,
Eléterjesztd: polgarmester

NOVEMBER

1. Az Onkorméanyzat 2014. évi kéltségvetésének médositasa (ha szlikséges).
Eléterjesztd: polgarmester

2. A 2016. évre vonatkozo belsd ellendrzési terv jovahagyasa.
Eléterjeszté: polgarmester

3. A helyi adérendeletek feltilvizsgalata.
Eléterjesztd: polgdrmester

DECEMBER
1. A Képviselo-testiilet 2016. évi munkatervének elfogadasa
Eléterjeszté: polgdrmester

Koézmeghallgatas

1. Az Onkorményzat 2015. évben elvégzett feladatainak bemutatésa.
Eléterjesztd: polgarmester



Eléterjesztés a 4. napirendi ponthoz.

A Képvisel6-testiilet {iléseit foszabaly szerint szerdai napokon, 17.00 érai kezdettel
tartja.

A KépviselS-testiilet utasitja a polgdrmestert a sziikséges intézkedések megtételére,

Felelés: Somogyi Anna polgarmester
Hataridé: 2015. év soran folyamatos

Kisléd, 2014, december 4.




Elbterjesziés az 5. napirendi ponthoz.

Kisléd Kozség Polgarmesterétol

8446 Kislod, Hisok tere 1.
Tel/Fax: 88/246-001
Email: kislod@invitel.hu

Targy: Eldterjesztés a kislédi nemzetiségi Gnkorményzatokkal kotott egyuttmiikadési
megallapodésok feliilvizsgalatarol,

Eléadé: Somogyi Anna polgarmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX. t6rvény 80. § (2) bekezdése a kovetkezsk
szerint rendelkezik:

"80. § (2) Az (1) bekezdés szerinti kitelezettségének teljesitése érdekében a helyi
dnkormdnyzat harminc napon belil biztositia a rendeltetésszerii helyiséghaszndlatot,
valamint a helyiséghaszndlatra, a tovdbbi feltételek biztositdsdra és a Jfeladatok elldtdsdra
vonatkozdan megdllapoddst kit a helyi nemzetiségi onkormdnyzattal. A megdllapodist
minden év janudr 31. napjdig, dltaldnos vagy idkozi vilasztds esetén az alakuld iilést kivets
harminc napon beliil feliil kell vizsgdini A helyi onkormdnyzat és a nemzetiségi
Onkormanyzal  szevvezeti és miikddési szabdlyzatdban rogziti a megdllapodds  szerinti
miikadési feltételeket, a megdllapodds megkotésér, médositasdt kovetd harmine napon belgl."

A Képviselo-testiilet altal 28/2012. (VI 17.) és 29/2012. (VIL 17.) o6nkorményzati
hatarozatokkal elfogadott Egyiittmiikédési Megallapodasok feliilvizsgalatat elvégeztik,
amelynek kovetkeztében a sziikséges javitisokat (személyi valtozasok, koltségvetdsi
koncepcio készitési és évkizi beszdmolas kételezettség megszlinése) eszkdzsliem.

A javitott megallapodds-tervezetek az el6terjesztés mellékletét képezik. Kérem a Tisztelt
Képviselo-testiiletet, hogy az elbterjesztést és mellékletét sziveskedjen attekinteni és
megtargyalni.

Az alabbi hatérozati javaslatot terjesztem a Képviselo-testiilet elé:

Kisléd Kizség Onkormanyzat Képviselg-testiiletének .../2014. (XII. 11.) szdmw
hatirozata:

Kisléd Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a nemzetiségek jogairol sz6l6
2011. ¢évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése értelmében a Kislédi Német
Nemvzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiiletével és a Kislédi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselé-testiiletével  kotott Egyiittmikadési  Megallapodasat
felilvizsgdlta, amelynek kovetkeztében az e hatarozat mellékletét képezd
Egyiittmikodési Megallapodasokat elfogadja.

A Képviselo-testiilet  felhatalmazza a  polgdrmestert az Egytittmikodési
Megallapodasok Képviselé-testiilet nevében torténd alairaséra.

Felelos: Somogyi Anna polgarmester
Hataridé: azonnal

Kisléd, 2014. december 4. L
Somggyi ﬁnna
armester




EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészt Kisléd Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete, masrészt Kisléd
Német Nemzetiségi Onkormanyzaténak Képvisels-testiilete kozétt az alabbiak szerint:

A megéllapodést az egyiittmitkodd felek a nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXIX.
torveny, az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint ennek végrehajtasardl
52016 368/201 1. (XII. 31.) Kormdnyrendelet alapjén kétik.

Az Aht 27. § (2) bekezdés alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a  tervezési, gazdalkodasi, ellentrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok ellatisarol a helyi nemzetiségi &nkormanyzat
székhelye szerinti helyi Onkormanyzat onkorményzati hivatala gondoskodik. A helyi
onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkorméanyzat a feladatok elldtdsanak részletes szabalyait a
nemzetiségek jogairdl sz6lo torvény szerinti megidllapodasban rendezik. A szerz0dé felek
Jelen megéllapoddsban rogzitik a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjét,
€s a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids d&s adatszolgaltatdsi, valamint a
nyilvéantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolé 2011, évi CLXXXIX, térvény,

- anemzetiségek jogairdl szolo 2011, évi CLXXIX. térvény,

- az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény, valamint az ennek végrehajtasara
kiadott

- az dllamhaztartdsrél sz016 t8rvény végrehajtisardl szold 368/2011. (XI.31.) Korm.
rendelet,

- az Jdllamhaztartds szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossigaird] szolo tobbszor médositott 249/2000. (XII.24.) Korm. rendelet elbirasainak
figyelembevételével tortént.

1. Altaldnos rendelkezések

1. Felek megallapodnak, hogy a Kisléd Német Nemzetiséei Onkormanyzat (a
tovabbiakban: NNO) kételezben megtartandé {iléseinek jegyzékonyvét a Magyarpoldnyi
Koz6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) segitségével irasba foglalja.

2. Az elkészilt jegyzékonyvek alairatasarcl, hitelesitésérdl, a Veszprém Megyei
Kormanyhivatalhoz torténé megkiildésérdl a Hivatal gondoskodik.
3. Az Onkormanyzat a NNO miikédéséhez sziikséges targyl és személyi feltételeket, a

8446 Kisléd, Hosok tere 1. szam alatti Snkorményzati ingatlan épiiletén belill a
feladatellatashoz szitkséges targyi, technikai eszkozokkel, ingyenesen biztositja igény
szerint. E helyiség fiitésének, vilagitasdnak koltségeit az Onkorményzat vallalja.

4. A NNO erre vonatkozé igénye esetén, a kozcélu rendezvények — koézmeghallgatas,
lakossagi forum - megtartasa érdekében az Onkorményzat a NNO rendelkezésére bocsat
ingyenesen, egy erre a célra alkalmas helyiséget. :

5. A NNO egyéb rendezvényei megtartasihoz az Onkorményzattél, ésivagy az
intézményektél igényelt helyiségekre vonatkozoan az érintett szervezet vezetdjével kell az
igénylésre, hasznalatra vonatkozoan egyeztetni, illetve megallapodni.

6. Az Onkorményzat ellatja a NNO testiileti iiléseinek elokészitését, a testiileti ddntések
¢s a tisztségviselok dontéseinek eldkészitését, és az ehhez kapcsolédé nyilvantartasi,



sokszorositasi, postdzasi feladatokat és egyéb miiksdéssel, gazdalkodassal kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat. Az ezt meghaladé feladatok fedezetét és az egyéb
miikddési koltségeket a NNO az 4llami tamogatas és egyeb bevételeibél biztositja.

II. Gazdalkodas

1. A kiltséovetés elkészitésének és elfogadasianak rendje

1.1,

1.1.1.

1.1.2.

A nemzetiségi tnkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elkészitése

A gazdilkodasi ligyekre vonatkozéan a helyi Onkormanyzat a nemzetiségi
Onkormdnyzattal t6rténd kapcsolattartdsra a pénzilgyi, gazdalkodasi eléadét jeloli ki.
A nemzetiségi Onkormanyzat elnske a Hivatal altal elokészitett koltségvetési
hatarozat-tervezetet a kozponti koltségvetésrdl sz616 térvény kihirdetését kovetd
negyvendtodik napig nyGjtja be a testiiletnek. A koltségvetési  hatarozatnak
tartalmaznia kell a nemzetiségi 5nkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési
kiadasait elbirdnyzat-csoportok, kiemelt eléirdnyzatok szerinti bontdsban, a miikidési
¢s felhalmozdsi célu bevételeket és kiaddsokat, egymastol elkiilonitetten, a kiilon
Jogszabalyban meghatarozott rend szerint. A nemzetiségi Snkormanyzat elemi
koltségvetését a nemzetiségi onkorményzat hagyja jova. A nemzetiségi dnkormanyzat
¢vente egyszer, legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig hatarozatban allapitja
meg a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) ponija felhatalmazasa alapjan kiadott
Jjogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 3.
§ (1) bekezdése szerinti adéssagot keletkeztetd lgyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kévetd harom évre varhatéd Osszegét.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositasdnak rendje

2.1.

Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti elbiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elirdnyzatain beliil atcsoportositdst hajt végre,
hatdrozatdval modositja az éves koltségvetésének elSiranyzatét. A testiilet - az elsé
negyedév kivételével - negyedévenként, a déntése szerinti idépontokban, de legkés6bb
az ¢ves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-¢i hatallyal
mddositja a koltségvetési hatarozatit. Az elbiranyzat-médositast a jegyzd (az é4ltala
megbizott pénziigyi eldadé) késziti els.

3. A kiltségvetési gazdalkodas lebonvolitisdnak rendje

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

A koliségvetés végrehajtasa: A nemzetiségi  onkormanyzat gazdalkodasanak
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.

Kotelezettségvallalas rendje: A nemzetiségi Onkormdnyzat kiadési elbiranyzatai
terhére a nemwetiségi onkormanyzat elnéke vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi  6nkormanyzati  képviseld jogosult  kotelezettségvallalasra. A
kdtelezetiségvallalds el6tt a kitelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
a rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt elbiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet. Kotelezettségvallalds csak irasban és kotelezettség ellenjegyzése utdn
torténhet.

Utalvanyozds: A nemzetiségi 6nkormdnyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamoldsinak elrendelésére (tovébbiakban: utalvdnyozésra)
kizarolag az elndk, vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisels



jogosult. Utalvdnyozni csak az érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az
utalvanyozas utan és az utalvanyozis ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

3.1.4. FEllenjegyzés: A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumdn a
pénziigyi ellenjegyzés ddtuménak és a pénziigyi cllenjegyzés tényére térténd utalds
megjeldlésével, az arra  jogosult személy alafrdsdval kell igazolni. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi nemzetiségi onkorményzat
kiadasi el6iranyzatai terhére vaéllalt kotelezettség esetén a Hivatal pénziigyi,
gazdalkodasi el6addja irdsban jogosult. A kotelezettségvallalast, utalvanyozdst,
valamint az ellenjegyzést ugyanazon személy nem végezheti.

3.1.5. Frvényesités: Az érvényesitést a Hivatal pénziigyi, gazdalkoddsi eléadoja irdsban
jogosult végezni.

3.2. A nemzetiségi Snkormanyzat szamlai

3.2.1. A nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamldjat a székhelye szerinti helyi
onkorméanyzat 4ltal valasztott szamlavezeténél vezeti, mellyel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat a Hivatal végzi.

3.3. Pénzellatas

3.3.1. A nemzetiségi Onkorminyzat miikodésének 4ltaldnos tamogatdsat a koltségvetési
térvényben meghatdrozottak szerint veszi igénybe.

3.3.2. Készpénz a nemzetiségi onkorméanyzat hazipénztaran keresztiil akkor fizethets ki, ha
az Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséher sziikséges dokumentumokat
(szerzédés, szamla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megelézd napon de. 11.00
oraig a Hivatal gazdalkodasi, pénziigyi eléaddjanak jelzi,

4, Koltségvetési informacidé szolgaltatis rendje

4.1. Beszdmolasi kitelezettség teljesitésének rendje

4.1.1. Az elkészitett zirszdmadasi hatdrozattervezetet az elnsk a koltségveldsi évet kovetd
negyedik honap utolsé napjdig terjeszti a képviselé-testiilet elé. A képviseld-testiilet a
zarszamadasrol hatdrozatot alkot. A zarszdmadasi hatérozattervezet elbterjesztésekor a
képvisel§-testiilet részére tajékoztatasul a kdvetkezd mérlegeket és kimutatasokat kell
bemutatni: a nemzetiségi 6nkorményzat koltségveiési mérlegét kozgazdasagi
tagolasban, elbirdnyzat felhasznaldsi tervét, a tobbéves kihatdssal jaré dontések
szamszerlisitését évenkénti bontisban és dsszesitve, €s a kozvetett tdmogatisokat
tartalmaz6 kimutatést, vagyonkimutatést. A Hivatal kézremiksdik a végrehajtasban,

4.2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje

4.2.1. A Hivatal a nemzetiségi onkorményzat vagyoni, szémviteli nyilvantartésait
elkiilonitetten vezet.

422. A szamviteli nyilvantartds alapjaul szolgalé dokumentumokat (bizonylatokat,
szerzddéseket, bankszamlakivonatokat, szamlakat, stb.) a nemzetiségi Snkormanyzat
elndke - vagy e feladattal megbizott tagja — kételes minden targyhdénapot kévetd ho 5.
napjaig a Hivatal gazdalkod4si, pénziigyi eléaddjanak leadni.

4.2.3. A vonatkoz$ rendeletekben meghatérozott adatszolgaltatds sordn a szolgaltatott adatok
valodisdgaért, a szémviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi



4.2.4.

egyezOségélrt a nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testiiletének elndke, a helyi
onkormanyzat polgarmestere és jegyzdje egyiittesen felelds.

A nemzetiségi  Onkormdnyzat tulajdonaban, illetve hasznalatiban  4llé
vagyontargyakrol nyilvéntartast a Hivatal vezet. A leltdrozashoz, selejtezéshez, illetve
a vagyontargyakban bekdvetkezd valtozasokrol informéciét a nemzetiségi
Onkorményzat elnoke szolgaltat a jegyz8 altal irasban kijelolt munkatars szamara.

4.3. Egyéb rendelkezések

4.3.1.

432

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

A telepiilési Gnkormanyzat és intézményei belsé ellenérzésére vonatkozd szabalyok
vonatkoznak a nemzetiségi Snkormanyzat gazdalkodasara.

A nemzetis€gi dnkormdanyzat tartozasaiért a helyi dnkorményzat kizarolag abban az
esetben é€s addig a mértékig felel, ahogyan azt killén megallapodasban vallalta.

Felek kijelentik, hogy a jelen megallapodasban rdgzitett eljdrasi rend szerint jarak el,
az egylittmiikdés sordn szabalyait kdlesénosen betartjak.

A szerz6dO felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi dnkormdnyzat
megbizatasdnak idejére kotik, melyet évente januar 31-ig, éltalanos vagy idékozi
valasztas esetén az alakulé tilést kévetd 30 napon beliil felil kell vizsgalni.

Jelen megéllapodds hatdlyba 1épésével egyidejlileg a kordbbi egytittmiikodési
megallapodas hatalyat veszti.

Kisléd, 2014, december " ",

Somogyi Anna polgirmester Vidané Varga Krisztina elnik

Kisléd Kozség Onkormdnyzat Kisléd Német Nemzetiségi

Képviselo-testiilete Onkorményzat Képviselo-testiilete



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészt Kisléd Kozség Onkorményzat Képviselb-testiilete, masrészt Kislédi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete kiszstt az aldbbiak szerint:

A megéllapodast az egyiittm(ik6dé felek a nemzetiségek jogairdl sz6lé6 2011. évi CLXXIX.
torvény, az allamhdaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény, valamint ennek végrehajtasarol
sz616 368/2011. (X1I. 31.) Kormanyrendelet alapjan kotik,

Az Aht 27. § (2) bekezdés alapjdn a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezesi, gazdalkodasi, ellendrzési, finansziroz4si,
adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok ellatisérdl a helyi nemzetiségi Snkorményzat
székhelye szerinti helyl &nkormanyzat Onkormdnyzati hivatala gondoskodik. A helyi
onkormanyzat ¢s a nemzetiségi dnkorményzat a feladatok ellatasénak részletes szabdlyait a
nemzetiségek jogairél szold térvény szerinti megallapodasban rendezik. A szerz6d6 felek
jelen megéllapodasban régzitik a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjét,
€s a koltségvetési gazdalkodassal, az informdcids &s adatszolgaltatasi, valamint a
nyilvéntartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabdlyainak kialakitdsa

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. térvény,

- az dllamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. orvény, valamint az ennek végrehajtasara
kiadott

- az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XIL31.) Komm.
rendelet,

- az allamhdztartds szervezetei beszamoldsi ds konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz416 tobbszor maodositott 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet eldirasainak
figyelembevételével tortént,

I. Altalinos rendelkezések

1. Felek megallapodnak, hogy a Kislédi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: RNO) kételezéen megtartandd iiléseinek jegyz6konyvét a Magyarpolényi
Kdozds Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) segitségével irasba foglalja.

2. Az elkésziilt jegyzdkonyvek aldiratasardl, hitelesitésérél, a Veszprém Megyei
Kormédnyhivatalhoz t6rténd megkiildésérdl a Hivatal gondoskodik.
3. Az Onkormdanyzat a RNO miikédéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket, a

8446 Kislod, Hosok tere 1. szam alatti onkorményzati ingatlan épiiletén beliil a
feladatellatashoz szilkséges targyi, technikai eszkdzokkel, ingyenesen biztositja igény
szerint. E helyiség flitésének, vilagitisanak kdltségeit az Onkormanyzat vallalja.

4. A RNO erre vonatkozo igénye esetén, a kdzcélu rendezvények — kézmeghaligatis,
lakossagi forum - megtartasa érdekében az Onkormanyzat a RNO rendelkezésére bocsét
ingyenesen, egy erre a célra alkalmas helyiséget.

5. A RNO egyéb rendezvényei megtartasahoz az Onkormanyzattdl, és/vagy az
intézményekt6! igényelt helyiségekre vonatkozédan az érintett szervezet vezetdjével kell az
igénylésre, hasznélatra vonatkozéan egyezietni, illetve megallapodni.

6. Az Onkormanyzat ellétja a RNO testiileti tiléseinek eldkészitését, a testiileti dontések
¢s a tisztségviseldk dontéseinek elokészitését, és az ehhez kapcsol6do nyilvantartasi,




sokszorositasi, postazasi feladatokat és egyéb mikodéssel, gazdalkodassal kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat. Az ezt meghalado feladatok fedezetét és az egyéh
mikddesi koltségeket a RNO az dllami tAmogatds és egyeb bevételeibdl! biztositja.

II. Gazdalkodais

1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadisinak rendje

1.1.

1.1.1.

1.1.2.

A nemzetiségi 6nkormdnyzat kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

A gazdalkodédsi lgyekre vonatkozéan a helyi &nkorményzat a nemzetiségi
dnkormanyzattal t6rténé kapcsolattartisra a pénziigyi, gazdalkodasi el6adét jelsli ki.
A nemzetiségi onkorményzat elndke a Hivatal gltal eldkészitett koltségvetési
hatarozat-tervezetet a kdzponti koltségvetésrél sz616 torvény kihirdetését kovetd
negyvendtédik napig nydjtia be a testiiletnek. A koltségvetési  hatarozatnak
tartalmaznia kell a nemzetiségi 6nkorméanyzat kéltségvetési bevételeit és kiltségvetési
kiadésait elSiranyzat-csoportok, kiemelt eléirdanyzatok szerinti bont4sban, a miksdési
¢s felhalmozési céli bevételeket és kiaddsokat, egymastol elkiilonitetten, a kiilon
jogszabalyban meghatdrozott rend szerint. A nemzetiségi Onkormanyzat elemi
koltségvetését a nemzetiségi 6nkormanyzat hagyja jova. A nemzetiségi Snkorméanyzat
¢vente egyszer, legkéstbb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig hatarozatban 4llapitja
meg a Stabilitdsi tv. 45. § (1) bekezdds a) pontja felhatalmazdasa alapjan kiadott
Jogszabdlyban meghatirozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 3.
§ (1) bekezdése szerinti adéssagot keletkeztetd tgyleteibél eredd fizetési
kételezettségeinek a koltségvelési évet kivetd harom évre varhaté Osszegét.

2. A kéltsépvetési eldiranyzatok médositisanak rendje

2.1

Ha a nemzetiségi dnkormdnyzat az eredeti eldiranyzatén feldl tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiaddsi elSirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
hatarozatdval médositja az éves kiltségvetésének eléirAnyzatat. A testiilet - az elsé
negyedév kivételével - negyedévenként, a déntése szerinti idépontokban, de legkéstbb
az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatéridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat. Az elbirdnyzat-médositast a jegyzé (az 4ltala
megbizott pénziigyi el6add) késziti el6.

3. A kiltségvetési gazd4lkodds lebonyolitdsanak rendje

3.1.L

3.1.2.

A koltségvetés végrehajtdsa: A nemzetiségi  ¢nkormanyzat gazdalkod4sénak
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.

Kotelezettségvallalas rendje: A nemzetiségi Onkormdnyzat kiadasi eléiranyzatai
terhére a nemzetiségi Gnkorméanyzat elnéke vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi  Onkorményzati  képviseld jogosult  kitelezettségvallalisra. A
kételezettségvallalds cl6tt a kételezettséget vallalonak meg kell gyéz6dnie arrdl, hogy
a rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt clbiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet. Kotelezettségvallalas csak irdsban &s kijtelezettség ellenjegyzése utan
torténhet.

Utalvanyozds: A nemzetiségi onkormdnyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszdmolasdnak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra)
kizdrélag az elnsk, vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képvisels



jogosult. Utalvényozni csak az érvényesités utén lehet. Pénziigyi teljesitésre az
utalvanyozis utdn és az utalvanyozds eilenjegyzése mellett kertilhet sor.

3.1.4. Ellenjegyzés: A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a
pénziigyi ellenjegyzés datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra  jogosult személy aldirasaval  kell igazolni. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi nemzetiségi dnkormdanyzat
kiadasi el6iranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a Hivatal pénziigyi,
gazdalkodasi elGaddja irdsban jogosult. A kotelezettségvallalast, utalvanyozdst,
valamint az cllenjegyzést ugyanazon személy nem végezheti.

3.1.5. Ervényesités: Az ervényesitést a Hivatal pénziigyi, gazdalkodési cléaddja irasban
Jjogosult végezni.

3.2. A nemzetiségi dnkormanyzat szAml4i

32.1. A nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajat a székhelye szerinti helyi
onkormdnyzat altal vélasztott szamlavezeténél vezeti, mellyel kapesolatos
adminisztrativ feladatokat a Hivatal végzi.

3.3. Pénzellatas

33.1. A nemzetiségi Onkorményzat mikodésének altaldnos tamogatasat a koltségvetdsi
torvényben meghatdrozottak szerint veszi igénybe.

3.3.2. Készpénz a nemzetiségi énkormanyzat hazipénztdran keresztiil akkor fizethet$ ki, ha
az Onkormdnyzat elncke a kifizetés teljesitéschez szitkséges dokumentumokat
(szerz8dés, szamla) bemutatja, és szandékat a penzfelvételt megel$z6 napon de. 11.00
6rdig a Hivatal gazdalkodasi, pénziigyi eléaddjanak jelzi.

4. Koltségvetési informacié szolgaltatis rendje

4.1. Beszamoldsi kitelezettség teljesitésének rendje:

4.1.1. Az elkészitett zdrszamadasi hatérozattervezetet az elndk a koltségvetési évet kivetd
negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képviselé-testiilet elé, A képviseld-testiilet a
zérszamaddsrél hatarozatot alkot, A zarszamadasi hatdrozattervezet elbterjesztésekor a
képvisel6-testiilet részére tajékoztatasul a kdvetkezd mérlegeket és kimutatisokat kell
bemutatni: a nemzetiségi onkormanyzat koéltségvetési mérlegét kozgazdasagi
tagoldsban, eldiranyzat felhasznaldsi tervét, a tobbéves kihatassal jaré dontések
szamszerfisitését évenkénti bontisban &s Osszesitve, és a kozvetett tamogatasokat
tartalmaz6 kimutatast, vagyonkimutatast. A Hivatal kozremiiksdik a végrehajtasban.

4.2. Vagyoni és szamviteli nyilvintartss, adatszolgaltatas rendje

42.1. A Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait
elkiilonitetten vezeti.

422. A szémviteli nyilvantartas alapjaul  szolgdlo dokumentumokat (bizonylatokat,
szerzodéseket, bankszamlakivonatokat, szamlakat, stb.) a nemzetiségi Snkormanyzat
elndke - vagy e feladattal megbizott tagja — koteles minden targyhénapot kévetd ho S.
napjaig a Hivatal gazdalkodasi, pénziigyi eléadéjénak leadni.

4.2.3. A vonatkozé rendeletekben meghatarozott adatszolgaltatas sordn a szolgaltatott adatok
valodisdgaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi




4.2.4.

cgyezOségecrt a nemzetiségi Onkormédnyzat képvisel§-testiiletének elndke, a helyi
onkorményzat polgérmestere és jegyzdje egyiittesen felelés.

A nemzetiségi  Onkorményzat  tulajdondban, illetve  hasznalatiban allé
vagyontargyakrol nyilvantartést a Hivatal vezet. A leltarozéshoz, selejtezéshez, illetve
a vagyontargyakban bekdvetkezd  valtozasokrél  informéciét  a nemzetiségi
onkormanyzat elndke szolgaltat a jegyz6 altal frasban kijelslt munkatars sz&méra.

4.3. Egyéb rendelkezések

4.3.1.

43.2.

4.3.3.

A telepiilési onkormanyzat és intézményei belsd ellendrzésére vonatkozé szabdlyok
vonatkoznak a nemzetiségi Snkormanyzat gazddlkodasara.

A nemzetiségi Snkorményzat tartozasaiért a helyi nkorményzat kizarélag abban az
esetben és addig a mértékig felel, ahogyan azt kiilon megallapodésban vallalta,

Felek kijelentik, hogy a jelen megéllapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el,
az egylittmikodés soran szabdlyait kélcsénssen betartjak.

4.3.4. A szerz6d6 felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi dnkormanyzat
megbizatasinak idejére kotik, melyet évente Januar 31-ig, altaldnos vagy idékozi
vilasztas esetén az alakulé iilést kovetd 30 napon belill feliil kell vizsgalni.

4.3.5. Jelen megdllapodas hatdlyba lépésével egyidejileg a korabbi egylittmitk6dési
megallapodas hatalyat veszti.

Kisléd, 2014. december " ",

Semogyi Anmna polgirmester Orsos Anna elnék
Kisléd Kozség Onkorminyzat Kislédi Roma Nemzetiségi

Képviselo-testiilete Onkorméinyzat Képviseld-testiilete



