
MEGÁLLAPODÁS  
KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL ALAKÍTÁSÁRÓL ÉS FENNTAR TÁSÁRÓL 

 
Kislőd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (8446 Kislőd, Hősök tere 1., képviseli: 
Somogyi Anna polgármester) és Magyarpolány Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 
(8449 Magyarpolány, Dózsa György utca 6., képviseli: Polt Rita polgármester)  
a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 85. §-ban foglalt 
felhatalmazással élve igazgatási feladataik ellátására Közös Önkormányzati Hivatalt alakítanak és 
tartanak fenn 2013. január 1. napjától az alábbi feltételek szerint: 
 
1. A Közös Önkormányzati Hivatal hivatalos megnevezése, székhelye: 

Magyarpolányi Közös Önkormányzati Hivatal, 8449 Magyarpolány, Dózsa György utca 6. 
 
2. A szerződő képviselő-testületek megállapodnak, hogy 2013. január 1. napjától a Közös 
Önkormányzati Hivatal Kislőd községben a 8446 Kislőd, Hősök tere 1. szám alatt állandó jelleggel 
„Magyarpolányi Közös Önkormányzati Hivatal Kislődi Kirendeltsége” elnevezéssel kirendeltséget 
működtet az összes Kislőd települést érintő hatósági, önkormányzati és pénzügyek helyben történő 
intézése céljából. 
 
3. A szerződő képviselő-testületek kijelentik továbbá, hogy az igazgatási munka ellátásához 
szükséges személyi és tárgyi feltételeket az érintett településeken biztosítják. 
 
4. A Közös Önkormányzati Hivatal működési és fenntartási költségeit a képviselő-testületek együttes 
ülésen határozzák meg. A szerződő képviselő-testületek kijelentik, hogy a Közös Önkormányzati 
Hivatal fenntartásának költségeihez az érdekelt képviselő-testületek az alábbiak szerint járulnak 
hozzá. 

 
4.1. Magyarpolány Község Önkormányzatának Képviselő-testülete biztosítja a Magyarpolányi 
Közös Önkormányzati Hivatal székhelyén dolgozó valamennyi köztisztviselő személyi 
juttatásait és a munkaadót terhelő járulékok kiadásait, továbbá a magyarpolányi székhelyen 
felmerülő működési és fenntartási kiadásokat. 
 
4.2. Kislőd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete biztosítja a Magyarpolányi Közös 
Önkormányzati Hivatal Kislőd Kirendeltségén dolgozó köztisztviselők személyi juttatásait és a 
munkaadót terhelő járulékok kiadásait, továbbá a kirendeltségen felmerülő működési és 
fenntartási kiadásokat. 
 
4.3. A Közös Önkormányzati Hivatal jegyzőjének személyi juttatásait és a munkaadót terhelő 
járulékok kiadásait a szerződő képviselő-testületek a települések lakosságszámának arányában 
finanszírozzák. 

 
5. A Közös Önkormányzati Hivatal szervezetére, működésére vonatkozó szabályokat a jegyző készíti 
el, az a megállapodó felek – képviselő-testületi határozatban jóváhagyott – egyetértésével válik 
hatályossá. 
A Közös Önkormányzati Hivatal ügyrendjét Magyarpolány Község Önkormányzatának Képviselő-
testülete fogadja el és hagyja jóvá Kislőd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete előzetes 
írásbeli véleményének kikérésével. 
6. Szerződő felek úgy döntenek, hogy a 4. pontban meghatározott módon megállapított költség-
hozzájárulásaikat a Közös Önkormányzati Hivatal számlájára utalják át 12 egyenlő részletben előre, 
minden hónap 10. napjáig. 



 
7. A Közös Önkormányzati Hivatalból kiválni a naptári év első napjával lehet. A döntést a kiválásról 
legalább hat hónappal korábban kell meghozni és a többi képviselő-testület tudomására kell juttatni 
azonnal, de legkésőbb a kiválást megelőző hat hónappal korábban és írásban a képviselő-testület 
határozatának csatolásával. 
 
8. Más településeknek a Közös Önkormányzati Hivatalhoz csatlakozni csak a társult 
önkormányzatok minősített többséggel meghozott döntése alapján és előzetes egyetértésével lehet. 
 
9. A Közös Önkormányzati Hivatalt a jegyző vezeti. A jegyzői kinevezéshez és felmentéshez Kislőd 
és Magyarpolány községek polgármestereinek lakosságszám-arányos, többségi döntése szükséges. 
 
10. A jegyző tekintetében a munkáltatói jogokat Magyarpolány Község polgármestere gyakorolja. 
 
11. A Közös Önkormányzati Hivatal köztisztviselői foglalkoztatotti létszáma 7 fő az alábbi 
megoszlás szerint: 

1 fő jegyző 
Magyarpolányi székhely létszáma: 3 fő köztisztviselő (ügyintéző) 
Kislődi Kirendeltségének létszáma: 3 fő köztisztviselő (ügyintéző) 
 

12. A Közös Önkormányzati Hivatal dolgozói tekintetében a munkáltatói jogköröket a jegyző 
gyakorolja. 
 
13. A jegyző vagy megbízottja köteles mindegyik képviselő-testület ülésén részt venni és ott a 
szükséges tájékoztatást megadni. 
A jegyző évente beszámol minden képviselő-testületnek a Közös Önkormányzati Hivatal 
munkájáról. 
 
14. A jegyző és a köztisztviselők a Közös Önkormányzati Hivatal szervezeti és működési 
szabályzatában meghatározott gyakorisággal kötelesek ügyfélfogadást tartani. 
 
15. A Közös Önkormányzati Hivatal munkájával kapcsolatos kérdésekben szükség szerint együttes 
képviselő-testületi ülésen kell határozni. A képviselő-testületek azonban felhatalmazzák a 
polgármestereket, hogy két testületi ülés közötti időben döntést igénylő ügyekben együttesen 
határozzanak. 
 
16. E megállapodás az aláírását követően válik hatályossá, de rendelkezéseit 2013. január 1. napjától 
kell alkalmazni. 

Magyarpolány, 2012. december 17. 

 Somogyi Anna Polt Rita 
 polgármester polgármester 

Záradék: 
E megállapodás Kislőd Község Önkormányzat Képviselő-testülete 67/2012. (XII. 13.), 
Magyarpolány Község Önkormányzat Képviselő-testülete 89/2012. (XII. 13.) számú határozatával 
hagyta jóvá. 


